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ВВЕДЕНИЕ
В соответствии с требованиями «Правил противопожарного режима в Российской Федерации» (далее – ППР) ответственных за пожарную безопасность отдельных территорий, зданий, сооружений, помещений, цехов, участков, технологического оборудования и процессов, инженерного оборудования, электросетей и подобного определяет руководитель предприятия (Приложение № 8), (п.4 ППР).
Ответственные лица за обеспечение пожарной безопасности назначаются приказом руководителя организации с целью:
· поддержания в помещениях, подразделениях установленного по организации противопожарного режима;
· обеспечения пожарной безопасности при эксплуатации электроустановок, отопления, вентиляции, другого производственного и инженерного оборудования;
· содержания в исправном состоянии и постоянной готовности к действию систем и средств противопожарной защиты объекта;
· повышения ответственности руководителей участков, подразделений и их заместителей за организацию работы по предупреждению пожаров в соответствии  с требованиями законодательных и нормативно-правовых актов.
Примерный перечень обязанностей для лиц, ответственных за обеспечение пожарной безопасности, определяет руководитель предприятия.
Как показала практика, чаще всего эти обязанности регламентированы разработанной, утвержденной и введенной в действие приказом Инструкцией № 2 (Приложение № 4) ответственному лицу за обеспечение пожарной безопасности.
В своей работе лицам, ответственным за обеспечение пожарной безопасности, руководствоваться утвержденной Инструкцией № 2 «Ответственному лицу за обеспечение пожарной безопасности» (Приложение № 4).
1. ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ
И НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ ПО ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
Пожарная безопасность организаций обеспечивается требованиями законодательных, иных нормативно-правовых актов и нормативных документов по пожарной безопасности.
1.1. Федеральный закон «О пожарной безопасности» № 69-ФЗ от 21.12.1994  г.
Федеральный закон «О пожарной безопасности» № 69-ФЗ от 21.12.1994 г. определяет общие правовые, экономические и социальные основы обеспечения пожарной безопасности в РФ, регулирует отношения в этой области между органами государственной власти и местного самоуправления, организациями, иными юридическими лицами независимо от их организационно-правовых норм и норм собственности. Закон гарантирует права граждан и  руководителей организаций в области пожарной безопасности.
1.2 «Правила противопожарного режима режима в Российской Федерации» - постановление Правительства РФ №390 от 25 апреля 2012г.
1.3. Федеральный закон «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» №  123-ФЗ от  22.07.2008 г.
Федеральный закон определяет основные положения технического регулирования в области пожарной безопасности к объектам защиты, в том числе к зданиям, сооружениям, промышленным объектам, а также процессам производства и эксплуатации объектов.
1.4. Приказ МЧС «Об утверждении норм пожарной безопасности "Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций"» № 645  от 12.12.2007 г.
На основании Приказа проводится «обучение мерам пожарной безопасности работников организации. Обучение производится в учебных заведениях пожарно- технического профиля, территориальных подразделениях государственной противопожарной службы МЧС России и образовательных учреждениях, имеющих право проводить занятия по ПТМ (пожарно-технический минимум) при  наличии
лицензии на данный вид деятельности.
1.5. Своды
правил  (СП  1.13130.2009  —  СП  13.13130.2009)   (М.:
«Проспект», 2010)
Настоящие своды правил разработаны в соответствии  с  Федеральным законом «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» № 123- ФЗ от 22.07.2008 г. и являются нормативными документами по пожарной безопасности.
1.6. Федеральный закон «О добровольной пожарной охране»
№ 100-ФЗ от 06.05.2011 г.
Настоящий Федеральный закон определяет общие организационно-правовые, экономические и социальные основы создания и деятельности общественных и государственно-общественных объединений пожарной охраны на территории Российской Федерации, регулирует отношения в этой области между органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями, крестьянскими (фермерскими) хозяйствами, иными юридическими лицами независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, государственно-общественными и общественными объединениями пожарной охраны, должностными лицами и гражданами Российской Федерации, а также устанавливает права, обязанности и ответственность  добровольных пожарных, определяет основы государственной политики в области правовой и социальной защиты добровольных пожарных, других граждан Российской Федерации, принимающих участие в предупреждении и тушении пожаров, проведении связанных с ними аварийно-спасательных работ, и членов их семей.
1.7. СНиП
21-01-97*
«Пожарная
безопасность
зданий
и сооружений»
Примечание.
Правила пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03)
Утратили силу
в связи  с изданием приказа МЧС России от     31.05.2012 №306 «О признании утратившим силу  приказа МЧС России от 18.06.2003 №313».
2. ПОЖАР И ОПАСНЫЕ ФАКТОРЫ, ЕГО СОПРОВОЖДАЮЩИЕ
2.1. Общие понятия
Пожар — это неконтролируемое горение вне специального очага,  причиняющее материальный ущерб, вред жизни и здоровью граждан, интересам общества и государства.
Горение — это экзотермическая реакция окисления, сопровождающаяся выделением тепла и света. Для возникновения горения необходимы три условия — наличие горючего вещества, окислителя (чаще всего кислорода воздуха) и источника зажигания.
Два первых условия (горючее вещество и кислород воздуха) составляют горючую среду. Для предотвращения горения следует не допускать проникновения в горючую среду источника зажигания.
2.2. Показатели пожаровзрывоопасности и пожарной опасности веществ и материалов
По агрегатному состоянию все вещества и материалы подразделяются на твердые, жидкие, пыли и газы (гл.3 ФЗ от 22 июля 2008г. №123 ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» ФЗ).
2.2.1. Для твердых горючих веществ и материалов
Температура воспламенения (tвосп) — наименьшая температура горючего вещества, при которой в условиях специальных испытаний вещество выделяет горючие пары или газы с такой скоростью, что после их зажигания возникает устойчивое пламенное горение.
К показателям также относятся температуры   самовоспламенения и тления.
2.2.2. Для горючих жидкостей
Температура вспышки (tвсп) — самая низкая температура горючего вещества, при которой в условиях специальных испытаний над его поверхностью образуются пары или газы, способные вспыхивать от источника зажигания. Горючая жидкость с температурой вспышки не более 61 °С относится к легковоспламеняющейся (ЛВЖ), а с температурой более 61 °С — к горючей жидкости (ГЖ).
2.2.3. Для горючих пылей, волокон, газов, паров
Верхний и нижний концентрационный пределы  воспламенения  (СВПВ, СНПВ) — соответственно максимальная и минимальная концентрации горючих газов, волокон в воздухе, выше и ниже которых взрыва не произойдет. Горючие газы относятся к взрывоопасным при любых температурах окружающей среды (ст. 133 гл. 30 «Технический регламент в требованиях к пожарной безопасности»).
2.2.4. Для  помещений и зданий
По взрывоопасной и пожарной опасности помещения подразделяются на категории — А, Б, В 1–4, Г и Д; здания — А, Б, В, Г и Д (СП 12.131.130.09 ст.5), см. Приложение №15
2.2.5. Согласно СНиП 21-01-97* «Пожарная
безопасность зданий и сооружений»
Для строительных конструкций:
Предел огнестойкости (п/о) устанавливается по времени (в минутах) наступления одного или последовательно нескольких, нормируемых для данной конструкции, признаков предельных состояний:
· потери несущей способности (R);
· потери целостности (E);
· потери теплоизолирующей способности (i).
По пожарной опасности строительные конструкции подразделяются на четыре класса:
· К0 (непожароопасные);
· К1 (малопожароопасные);
· К2 (умереннопожароопасные);
· К3 (пожароопасные).
Для зданий:
· степень огнестойкости (I, II, III, IV, V) определяется огнестойкостью его строительных конструкций (табл. №4 – СНиП 21-01-97*), (см. Приложение №16 – извлечение из ФЗ от 22 июля 2008г. №123-ФЗ табл. №21);
· класс функциональной опасности здания и его частей (Ф1, Ф2, Ф3, Ф4, Ф5) определяется их назначением и особенностями размещаемых в них технологических процессов (п. 5.21 СНиП 21-01-97*), (СП. Приложение №17 - извлечение из ФЗ РФ от 22 июля 2008г. №123 ФЗ ст. 32).
2.3. Опасные факторы пожара
К опасным факторам пожара, воздействующим на людей и материальные ценности, относятся:
· пламя и искры;
· тепловой поток;
· повышенная температура окружающей среды;
· повышенная концентрация токсичных продуктов горения и термического разложения;
· понижение концентрации кислорода;
· снижение видимости в дыму.
К сопутствующим проявлениям опасных  факторов пожара относятся:
· осколки, части разрушившихся зданий, сооружений, строений, транспортных средств, технологических установок, оборудования, агрегатов, изделий и иного имущества;
· радиоактивные и токсичные вещества и материалы, попавшие в окружающую среду из разрушенных технологических установок, оборудования, агрегатов, изделий и иного имущества;
· вынос высокого напряжения на токопроводящие части технологических установок, оборудования, агрегатов, изделий и иного имущества;
· опасные факторы взрыва, происшедшего вследствие пожара;
· воздействие огнетушащих веществ.
Наиболее
опасными
на
пожарах
факторами
являются
дым
и
высокая температура.
2.4. Категории
помещений
по
взрывопожарной
и
пожарной опасности
Категории помещений и зданий определяются в соответствии с СП 12.131.130.09. Определение делается согласно требованиям пожарной безопасности по обеспечению взрывопожарной и пожарной безопасности для разработки защитных мероприятий, в том числе для размещения помещений, инженерного оборудования и правильного ведения технологического процесса (СП 12.131.130.09
«Определение
категорий
помещений,
зданий
и
наружных
установок
по взрывопожарной и пожарной опасности»), (см. Приложение №15).
2.5. Основные причины пожаров
Основными причинами пожаров являются:
· неосторожное
обращение
с
огнем
(курение
в
запрещенных
местах, разведение костров и т. д.);
· неисправность
электрооборудования
и
нарушение правил эксплуатации электроприборов;
· нарушение
требований
пожарной
безопасности
при
проведении пожароопасных работ;
· поджоги;
· нарушение эксплуатации печей;
· детская шалость с огнем;
· неустановленные причины.
3. Пожарная безопасность в организациях, на предприятиях, учреждениях
Пожарная
безопасность
(ПБ)
–
состояние
защищенности
личности, имущества, общества и государства от пожара.
3.1. Содержание территорий
Территория организации должна очищаться от горючих отходов, мусора, тары, опавших листьев, сухой травы и т.д. Подъезды к зданиям, сооружениям, складам,
пожарным водоемам и гидрантам должны быть свободными для проезда пожарной техники и, возможно, эвакуации.
2.2.
Содержание зданий, сооружений, помещений
Для всех производственных и складских помещений должны быть определены категории взрывопожарной и пожарной опасности, а также класс зоны по ПУЭ (Правила устройства электроустановок) при участии электрика (категории и зоны надлежит обозначать на дверях помещений).
Противопожарные системы и установки помещений, зданий должны постоянно содержаться  в  исправном и рабочем состоянии.
При аренде помещений арендаторами должны выполняться противопожарные требования согласно функциональной пожарной опасности здания и помещения (п. 5.21* СНиП 21-01-97* «Пожарная безопасность зданий и сооружений).
На объектах запрещается (п. 23 ППР):
· хранить и применять на чердаках, в подвалах и цокольных этажах легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, порох, взрывчатые вещества, пиротехнические изделия, баллоны с горючими газами, товары в аэрозольной упаковке, целлулоид и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы, кроме случаев, предусмотренных иными нормативными документами по пожарной безопасности;
· использовать чердаки, технические этажи, вентиляционные камеры и другие технические помещения для организации производственных участков, мастерских, а также для хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов;
· размещать в лифтовых холлах кладовые, киоски, ларьки и подобные строения;
· устраивать в подвалах и цокольных этажах мастерские, а также размещать иные хозяйственные помещения, если нет самостоятельного выхода или выход из них изолирован противопожарными  преградами от общих лестничных клеток;
· снимать предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных выходов из поэтажных коридоров, холлов, фойе, тамбуров и лестничных клеток, другие двери, препятствующие рассмотрению опасных факторов пожара на путях эвакуации;
· производить изменение объемно-планировочных решений и размещение инженерных коммуникаций и оборудования, в результате которых ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другими системам обеспечения
· пожарной безопасности или уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации, стационарной автоматической установки пожаротушения, системы дымоудаления, системы оповещения и управления эвакуацией);
· загромождать мебелью, оборудованием и другими предметами двери, люки на балконах и лоджиях, переходы в смежные секции и выходы на наружные эвакуационные лестницы, демонтировать межбалконные лестницы, заваривать и загромождать люки на балконах и лоджиях квартир;
· проводить уборку помещений и стирку одежды с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими  способами и другими способами с применением открытого огня;
· остеклять балконы, лоджии галереи, ведущие незадымляемым лестничным клеткам;
· устраивать в лестничных клетках и поэтажных коридорах кладовые и другие подсобные помещения, а также хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель и другие горючие материалы;
· устраивать в производственных и складских помещениях зданий (кроме зданий V степени огнестойкости) антресоли, конторки и другие встроенные помещения из горючих материалов и листового металла;
· устанавливать в лестничных клетках внешние блоки кондиционеров.
3.3. Содержание путей эвакуации
Основные требования к путям эвакуации направлены  на:
· своевременную и беспрепятственную эвакуацию людей;
· спасение людей, которые могут подвергнуться воздействию опасных факторов пожара;
· защиту людей на путях эвакуации от воздействия опасных факторов пожара.
При эксплуатации эвакуационных путей и выходов должно быть:
· обеспечено соблюдение проектных решений и требований нормативных документов по пожарной безопасности (в том числе по освещенности, количеству эвакуационных выходов и по наличию на путях эвакуации знаков пожарной безопасности):
· двери на путях эвакуации должны открываться свободно и  по
направлению выхода из здания (за исключением п. 6.17 СНиП 21-01-97*, в том числе санитарные узлы, помещения классов Ф1.3 и Ф1.4 — многоквартирные и одноквартирные жилые дома);
· запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать людям, находящимся внутри здания (сооружения), возможность свободного открывания запоров изнутри без ключа.
При эксплуатации эвакуационных путей и выходов запрещается (п. 36  ППР):
· устраивать пороги на путях эвакуации (за исключением порогов в дверных проемах), раздвижные и подъемно-опускные двери и ворота, вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей;
· загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры, тамбуры, галереи, лифтовые холлы, лестничные площадки, марши лестниц, двери, эвакуационные люки) различными материалами, изделиями, оборудованием, производственными отходами, мусором и другими предметами, а также блокировать двери эвакуационных выходов;
· устраивать в тамбурах выходов (за исключением квартир и индивидуальных жилых домов) сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;
· фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении (если для этих целей не используются устройства, автоматически срабатывающие при пожаре), а также снимать их;
· закрывать жалюзи или остеклять переходы воздушных зон в незадымляемых лестничных клетках;
· заменять армированное стекло обычным в остеклении дверей и фрамуг.
В зданиях с массовым пребыванием людей на случай отключения электроэнергии у обслуживающего персонала должны быть электрические фонари (п.9 ППР).
3.4. Содержание  электроустановок
Эксплуатацию электрических сетей, электроустановок и электротехнических изделий, а также контроль за их техническим  состоянием  необходимо осуществлять в соответствии с требованиями нормативных документов по электроэнергетике.
Электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых по окончании рабочего времени отсутствует дежурный персонал, должны быть
обесточены, за исключением дежурного освещения, установок пожаротушения и противопожарного водоснабжения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Другие электроустановки и электротехнические изделия (в том числе в жилых помещениях) могут оставаться под напряжением, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.
При эксплуатации действующих электроустановок запрещается:
· эксплуатировать электропровода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;
· пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями;
· обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;
· пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара;
· применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания;
· размещать (складировать) у электрощитов, электродвигателей пусковой аппаратуры горючие вещества и материалы;
· оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находится в круглосуточном режиме работы в соответствии с инструкцией завода-изготовителя.
Объемные самосветящиеся знаки пожарной безопасности с автономным питанием и с питанием от электросети, используемые на путях эвакуации (в том числе световые указатели «Эвакуационный (запасный) выход», «Дверь эвакуационного выхода»), должны постоянно находиться в исправном и включенном состоянии.
В зрительных, демонстрационных, выставочных и других залах они могут включаться только на время проведения мероприятий с пребыванием людей. Эвакуационное освещение должно включаться автоматически при  прекращении
электропитания рабочего освещения.
При установке и эксплуатации софитов запрещается использование горючих материалов.
Прожекторы и софиты следует размещать на расстоянии не менее 0,5 м от горючих конструкций и материалов, а линзовые прожекторы — не менее 2 м. Светофильтры для прожекторов и софитов должны быть из негорючих материалов.
Отверстия в местах пересечения электрических проводов и кабелей (проложенных впервые или взамен существующих) с противопожарными преградами в зданиях и сооружениях должны быть заделаны огнестойким материалом до включения электросети под напряжение.
3.5. Содержание сетей  противопожарного водоснабжения
Сети противопожарного водопровода должны находиться в  исправном состоянии и обеспечивать требуемый по нормам расход воды на нужды пожаротушения. Проверка их работоспособности должна осуществляться не реже 2 раз в год (весной и осенью).
Пожарные гидранты должны находиться в исправном состоянии, а в зимнее время должны быть утеплены и очищаться от снега и льда. Стоянка автотранспорта на крышках колодцев пожарных гидрантов запрещается.
При отключении участков водопроводной сети и гидрантов или уменьшении давления в сети ниже требуемого необходимо извещать об этом подразделение пожарной охраны.
Электродвигатели пожарных насосов должны быть  обеспечены  бесперебойным питанием.
У гидрантов и водоемов должны быть установлены соответствующие  указатели (объемные со светильником или плоские, выполненные с использованием светоотражающих покрытий). На них должны быть четко нанесены цифры, указывающие расстояние до водоисточника в метрах.
Пожарные краны внутреннего противопожарного водопровода должны быть укомплектованы рукавами и стволами. Пожарный рукав должен быть скатан в двойную скатку и присоединен к крану и стволу. Необходимо не реже 1 раза в год производить перекатку рукавов на новую скатку.
Вмещпоения          х   насосной   станции   должны   быть   вывешены   общая   схема противопожарного водоснабжения и схема обвязки насосов. На каждой задвижке и пожарном насосе-повысителе должно быть указано их назначение. Порядок
включения насосов-повысителей должен определяться Инструкцией.
3.6. Содержание установок пожарной сигнализации, пожаротушения и оповещения о пожаре (СП3 – системы оповещения и СП5 –управление ПТ и АПС)
Регламентные работы по техническому обслуживанию и планово- предупредительному ремонту (ТО и ППР) автоматических установок пожарной сигнализации и пожаротушения, систем противодымной  защиты, оповещения людей  о пожаре и управления эвакуацией должны осуществляться в соответствии с годовым планом-графиком, составляемым с учетом технической документации заводов- изготовителей о сроках проведения ремонтных работ. ТО  и  ППР  должны выполняться специально обученным обслуживающим персоналом или специализированной организацией, имеющей лицензию, по договору.
В период выполнения работ по ТО или ремонту, связанных с отключением установки (отдельных линий, извещателей), руководитель организации обязан принять необходимые меры по защите от пожаров зданий, сооружений,  помещений, технологического оборудования, в том числе систем пожарной сигнализации, оповещения и управления эвакуацией.
Перечень объектов подлежащих обязательному оснащению системами приведен в Приложении А. СП 5.13.130 2009 г. «Установки пожарной сигнализаии  и пожаротушения». И в таблице №2 СП 3.131.130ю2009г. «Система оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре».
В организации должно быть определено лицо, ответственное за приобретение, сохранность, ремонт и готовность к действию первичных средств пожаротушения — сведения должны регистрироваться в журнале специальной формы (Приложения № 14).
Рекомендуется ручные огнетушители устанавливать на подвесных кронштейнах или в специальных пожарных шкафах совместно с пожарными кранами.
Запорно-пусковое устройство огнетушителей и дверцы пожарных шкафов должны быть опломбированы. Кроме огнетушителей помещения оборудуются внутренними пожарными кранами, предназначенными для подачи воды при пожаротушении веществ и материалов, за исключением электроустановок под напряжением.
В производственных и складских помещениях, а также на территории организации рекомендуется установить пожарный щит (гл. 19 ППР, Приложение № 3).

4. ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ ОРГАНИЗАЦИИ  ПО  ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПОЖАРНОЙ
БЕЗОПАСНОСТИ
В соответствии с Федеральным законом «О пожарной безопасности» № 69-ФЗ от 21.12.1994 г. руководители организации осуществляют непосредственное руководство системой пожарной безопасности в пределах своей компетенции на подведомственных объектах и несут персональную ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности. Они обязаны:
· обеспечить разработку инструкций о мерах пожарной безопасности для каждого взрывопожароопасного и пожароопасного участка, а также по работе систем противопожарной защиты и средств пожаротушения;
· установить в производственных, складских, административных и вспомогательных помещениях противопожарный режим (правила поведения людей, порядок организации производства или содержания помещений (территорий), обеспечивающие предупреждение нарушений требований противопожарной безопасности и тушения пожаров), постоянно контролировать его соблюдение  всеми работающими;
· обеспечить объект системами противопожарной защиты, средствами пожаротушения, связи и содержать их в исправном состоянии и постоянной готовности;
· организовать для работников противопожарную подготовку (инструктаж, обучение). Определить сроки, назначить место и порядок их проведения, а также на- значить должностных лиц, ответственных за пожарную безопасность, которые прошли обучение по программе пожарно-технического минимума (ПТМ). Также утвердить список профессий и должностных лиц, которые должны проходить обучение по ПТМ;
· организовать пожарно-профилактическую работу, своевременное выполнение мероприятий, направленных на обеспечение пожарной безопасности организации, безопасности людей и защиту материальных ценностей в случае пожара;
· обеспечить разработку плана эвакуации, инструкции, определяющей действия персонала при пожаре, эвакуации людей; проводить не реже 1 раза в
полугодие практические тренировки всех задействованных для эвакуации людей;
· организовать соблюдение требований пожарной безопасности, а также выполнение предписания, постановления и иных законных требований должностных лиц пожарной охраны (при получении Распоряжения о проведении плановой выездной проверки сотрудниками МЧС России приготовить документацию и обеспечить доступ их представителей на объект при осуществлении ими служебных обязанностей) (Приложение № 7).
Руководители организаций или индивидуальные предприниматели  имеют право назначать лиц, ответственных за пожарную безопасность  (после  обучения  по программе ПТМ), которые по занимаемой должности или по характеру выполняемых работ в силу действующих нормативных и правовых актов или иных руководящих документов должны выполнять соответствующие правила пожарной безопасности либо обеспечивать их соблюдение на определенных участках работ (п.4 ППР).
4.1. Требования к инструкциям о мерах пожарной  безопасности
Инструкция по пожарной безопасности — документ, устанавливающий требования по обеспечению пожарной безопасности на территориях, в зданиях, сооружениях, помещениях организаций, а также к путям эвакуации, электроустановкам, отоплению, вентиляции, к другим видам инженерного оборудования, системам и средствам противопожарной защиты объекта и определяющий порядок действий при возникновении пожара.
Инструкции утверждают руководители организации, они же обеспечивают их изучение и отработку с персоналом объекта при проведении инструктажей, обучения, проверки знаний, противопожарных тренировок, а также осуществляют постоянный контроль за исполнением инструкций.
Лица, нарушающие инструкции по пожарной безопасности, несут ответственность в установленном законодательством порядке (Приложение №1 и п. 461-462 ППР).
4.2. Обязанности лица, ответственного за  пожарную безопасность
Примерный перечень обязанностей для лиц, ответственных за обеспечение пожарной безопасности, изложен в Приложении № 4. Инструкция, согласно Приложению № 4, разрабатывается, утверждается и вводится в действие приказом руководителя (ППР, п. 4) по разработанному «Положению об организации обучения
и проверки знаний по пожарной безопасности служащих и рабочих». В приказе указываются сроки, в течение которых лица, ответственные за пожарную безопасность, должны пройти обязательное обучение мерам  пожарной безопасности в организациях, имеющих лицензию на данный вид деятельности в соответствии с Приказом МЧС РФ № 645 от 12.12.2007 г. Согласно НПБ «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций», определяются порядок и сроки прохождения противопожарного инструктажа, обучения, тренировок с оформлением соответствующих документов, в том числе ведения журналов регистрации инструктажей, протоколов заседаний комиссий по проверке знаний, а также содержание примерных программ и проверки знаний. Руководитель  назначает приказом лиц, ответственных за пожарную безопасность отдельных территорий, зданий, сооружений, участков, инженерного оборудования. Если ответственных несколько, то они назначаются согласно списку, утвержденному руководителем организации. Все ответственные лица обязаны пройти обучение в организациях, имеющих лицензию на данный вид деятельности.
Форму составления типовой инструкции лицу, ответственному за обеспечение пожарной безопасности, см. в Приложении № 4.
4.3. Содержание первичных средств  пожаротушения
Помещения и здания обеспечиваются первичными средствами пожаротушения в соответствии с Приложениями № 1, 2 гл. 19 ППР.
Огнетушители следует располагать таким образом,  чтобы  они  были защищены от механического воздействия, тепловых потоков, повышенной влажности, агрессивной среды и т. д.
Огнетушители должны всегда содержаться в исправном состоянии, периодически осматриваться, проверяться и своевременно перезаряжаться (срок перезарядки огнетушителей ОУ(огнетушитель углекислый) и ОП(огнетушитель порошковый) — 5 лет с учетом технических условий эксплуатации огнетушителей), (Приложение №13).
Размещение первичных средств пожаротушения в коридорах, проходах не должно препятствовать безопасной эвакуации людей. Огнетушители следует рас- полагать на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5 м.
Запорно-пусковые устройства огнетушителей и дверцы пожарных шкафов должны быть опломбированы; дверцы шкафа не должны иметь замков.
Кроме огнетушителей помещения оборудуются пожарными кранами,
предназначенными для подачи воды при пожаротушении веществ и материалов, за исключением электроустановок под напряжением.
В производственных и складских помещениях, не оборудованных внутренним противопожарным водопроводом и автоматическими установками пожаротушения, а также на территории организаций, не имеющих наружного противопожарного водопровода и водоисточника, устанавливается пожарный щит.
5. ПОЛОЖЕНИЕ О ПРОТИВОПОЖАРНОЙ ПОДГОТОВКЕ   РАБОТНИКОВ   ОРГАНИЗАЦИЙ
Положение устанавливает порядок  противопожарной  подготовки должностных лиц, персонала, рабочих и служащих в организациях в соответствии с Правилами противопожарного режима, а также  нормами пожарной     безопасности
«Обучение мерам пожарной безопасности» работников организации (Приказ МЧС РФ № 645 от 12.12.2007 г.)
5.1. Общие положения
Противопожарная подготовка проводится в целях обучения служащих и рабочих основам противопожарной безопасности, а также соблюдения противопожарного режима на объекте, умения пользоваться первичными средствами пожаротушения, вызова пожарной помощи и действиям в случае возникновения пожара.
К противопожарной подготовке относятся:
· противопожарный инструктаж;
· пожарно-технический минимум.
Ответственность за организацию своевременной и качественной противопожарной подготовки служащих и рабочих в организации возлагается на руководителя, а в подразделениях (участках, мастерских, лабораториях, классах и т. д.) — на руководителя подразделения.
5.2. Противопожарный инструктаж
Противопожарный инструктаж проводится с целью доведения до работников организаций  основных  требований   пожарной   безопасности,   изучения  пожарной
противопожарной защиты, а также их действий в случае возникновения пожара.
Противопожарный инструктаж проводится администрацией (собственником) организации по специальным программам обучения мерам пожарной безопасности работников организаций (далее — специальные программы) и в порядке, определяемом администрацией (собственником) организации (далее — руководитель организации).
При проведении противопожарного инструктажа следует учитывать специфику деятельности организации.
Проведение противопожарного инструктажа включает ознакомление работников организаций:
· с правилами содержания территории, зданий (сооружений) и помещений, в том числе эвакуационных путей, наружного и внутреннего водопровода, систем оповещения о пожаре и управления процессом эвакуации людей;
· требованиями пожарной безопасности исходя из специфики пожарной опасности технологических процессов, производств и объектов;
· мероприятиями по обеспечению пожарной безопасности при эксплуатации зданий (сооружений), оборудования, производстве пожароопасных работ;
· правилами  применения открытого  огня и проведения огневых работ;
· обязанностями и действиями работников при пожаре, правилами вызова пожарной охраны, правилами применения средств пожаротушения и установок пожарной автоматики.
По характеру и времени проведения противопожарный инструктаж подразделяется на вводный, первичный на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой.
О проведении вводного, первичного, повторного, внепланового, целевого противопожарного инструктажей делается запись в журнале учета проведения инструктажей по пожарной безопасности с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.
Вводный противопожарный инструктаж проводится:
· со всеми работниками, вновь принимаемыми на работу, независимо от их образования, стажа работы в профессии  (должности);
· сезонными работниками;
· командированными в организацию работниками;
· обучающимися, прибывшими на производственное обучение или  практику;
· иными категориями работников (граждан) по решению руководителя. Вводный
противопожарный
инструктаж
в
организации
проводится
назначенным приказом (распоряжением) руководителя организации.
Вводный инструктаж проводится в специально оборудованном помещении с использованием наглядных пособий и учебно-методических материалов.
Вводный инструктаж проводится по программе, разработанной с учетом требований стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности. Программа проведения вводного инструктажа утверждается приказом (распоряжением) руководителя организации. Продолжительность инструктажа устанавливается в соответствии с утвержденной программой.
Примерный перечень вопросов вводного противопожарного инструктажа приведен в Приложении 3   (см. стр. 25).
Вводный противопожарный инструктаж заканчивается практической тренировкой действий при возникновении пожара и проверкой знаний средств пожаротушения и систем противопожарной защиты.
Первичный противопожарный инструктаж проводится непосредственно на рабочем месте:
· со всеми вновь принятыми на работу;
· переводимыми из одного подразделения данной организации в  другое;
· работниками, выполняющими новую для них   работу;
· командированными в организацию работниками;
· сезонными работниками;
· специалистами
строительного
профиля,
выполняющими
строительно- монтажные и иные работы на территории организации;
· обучающимися, прибывшими на производственное обучение или  практику.
Проведение первичного противопожарного инструктажа с указанными категориями работников осуществляется лицом, ответственным за обеспечение пожарной безопасности в каждом структурном подразделении, назначенным приказом (распоряжением) руководителя организации.
Первичный противопожарный инструктаж проводится по программе, разработанной с учетом требований стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности. Программа проведения вводного инструктажа утверждается руководителем структурного подразделения организации или  лицом, ответственным за пожарную безопасность структурного подразделения.
Примерный перечень вопросов для проведения первичного противопожарного инструктажа приведен в Приложении 3 (см. стр. 26).
Первичный противопожарный инструктаж проводят с каждым работником индивидуально   с   практическим   показом   и   отработкой   умений  пользоваться
правил эвакуации, помощи пострадавшим.
Все работники организации, имеющей пожароопасное производство, а также работающие в зданиях (сооружениях) с массовым пребыванием людей (свыше 50 человек), должны практически показать умение действовать при пожаре, использовать первичные средства пожаротушения.
Приложение 3
к пунктам 54, 55 Приказа МЧС России
№ 645 от 12.12.2007 г.
ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ ПРОВЕДЕНИЯ ВВОДНОГО И ПЕРВИЧНОГО ПРОТИВОПОЖАРНОГО ИНСТРУКТАЖА
НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ
Вводный противопожарный инструктаж
Общие сведения о специфике и особенностях организации (производства) по условиям пожаро- и взрыво- опасности.
Обязанности и ответственность работников за соблюдение требований пожарной безопасности.
Ознакомление с противопожарным режимом в организации.
Ознакомление с приказами по соблюдению противопожарного режима; с объектовыми и цеховыми инструкциями по пожарной безопасности; основными причинами пожаров, которые могут быть или были в цехе, на участке, рабочем месте, в жилых помещениях.
Общие меры по пожарной профилактике и тушению пожара:
а) для руководителей структурных подразделений, цехов, участков (сроки проверки и испытания гидрантов, зарядки огнетушителей, автоматических  средств пожаротушения и сигнализации, ознакомление с программой первичного инструктажа персонала данного цеха, участка, обеспечение личной и коллективной безопасности и др.);
б) для рабочих (действия при загорании или пожаре, сообщение о пожаре в пожарную часть, непосредственному руководителю, приемы и средства тушения загорания или пожара, средства и меры личной и коллективной безопасности).
Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте
Ознакомление по плану эвакуации с местами расположения первичных средств пожаротушения, гидрантов, запасов воды и песка, эвакуационных путей и выходов  (с обходом соответствующих помещений и территорий).
Условия возникновения горения и пожара (на рабочем месте, в  организации).
Пожароопасные свойства применяемого сырья, материалов и изготавливаемой продукции.
Пожароопасность технологического процесса.
Ответственность за соблюдение требований пожарной  безопасности.
Виды огнетушителей и их применение в зависимости от класса пожара (вида горючего вещества, особенностей оборудования).
Требования
при
тушении
электроустановок
и
производственного оборудования.
Поведение и действия инструктируемого при загорании и в условиях пожара, а также при сильном задымлении на путях эвакуации.
Способы сообщения о пожаре.
Меры личной безопасности при возникновении пожара. Способы оказания доврачебной помощи пострадавшим.
Первичный противопожарный инструктаж возможен с группой лиц, обслуживающих однотипное оборудование в пределах общего рабочего места.
Повторный противопожарный инструктаж проводится лицом, ответственным за пожарную безопасность, назначенным приказом (распоряжением) руководителя организации со всеми работниками, независимо от квалификации, образования, стажа, характера выполняемой работы, не реже 1 раза в год, а с работниками организаций, имеющих пожароопасное производство, не реже 1 раза в полугодие.
Повторный противопожарный инструктаж проводится в соответствии с графиком проведения занятий, утвержденным руководителем организации.
Повторный противопожарный инструктаж проводится индивидуально или с группой работников, обслуживающих однотипное оборудование в пределах общего рабочего места, по программе первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте.
В ходе повторного противопожарного инструктажа проверяются знание стандартов, правил, норм и инструкций по пожарной безопасности, умение пользоваться первичными средствами пожаротушения, знание путей эвакуации, систем оповещения о пожаре и управления процессом эвакуации людей.
Внеплановый противопожарный инструктаж  проводится:
· при введении в действие новых или изменении  ранее  разработанных правил, норм, инструкций по пожарной безопасности, иных документов, содержащих требования пожарной безопасности;
· изменении технологического процесса производства, замене или модернизации оборудования, инструментов, исходного сырья, материалов, а также изменении других факторов, влияющих на противопожарное состояние объекта;
· нарушение работниками организации требований пожарной безопасности, которые могли привести или привели к пожару;
· для дополнительного изучения мер пожарной безопасности по требованию органов государственного пожарного надзора при выявлении ими недостаточных знаний у работников организации;
· при перерывах в работе более чем на 30 календарных дней, а для остальных работ — 60 календарных дней (для работ, к которым предъявляются дополнитель- ные требования пожарной безопасности);
· поступлении информационных материалов об авариях, пожарах, происшедших на аналогичных производствах;
· установлении фактов неудовлетворительного знания работниками организаций требований пожарной безопасности.
Внеплановый противопожарный инструктаж проводится  работником,
ответственным за обеспечение пожарной безопасности в организации, или непосредственно руководителем работ (мастером, инженером), имеющим необхо- димую подготовку, индивидуально или с группой работни- ков одной профессии. Объем и содержание внепланового противопожарного инструктажа определяются в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.
Целевой противопожарный инструктаж проводится  при:
· выполнении разовых работ, связанных с повышенной пожарной опасностью (сварочные и другие огневые работы);
· ликвидации последствий аварий, стихийных бедствий и катастроф;
· производстве работ, на которые оформляется наряд-допуск, при производстве огневых работ во взрывоопасных производствах (форма наряд- допуска см. Приложение №4 ППР);
· проведении экскурсий в организации;
· организации массовых мероприятий с   обучающимися;
· подготовке в организации мероприятий с массовым пребыванием людей (заседания, коллегии, собрания, конференции, совещания и т. п.), с числом участников более 50 человек.
Целевой противопожарный инструктаж проводится лицом, ответственным за обеспечение пожарной безопасности в организации, или непосредственно руководителем работ (мастером, инженером) в установленных правилами пожарной безопасности случаях — в наряде-допуске на выполнение работ.
Целевой противопожарный инструктаж по пожарной  безопасности завершается проверкой приобретенных работником знаний и навыков пользоваться первичными средствами пожаротушения, действий при возникнове- нии пожара, знания правил эвакуации, помощи пострадавшим лицом, проводившим инструктаж.
5.3. Пожарно-технический  минимум
Руководители, специалисты и работники организаций, ответственные за пожарную безопасность, обучаются пожарно-техническому минимуму в объеме знания требований нормативно-правовых актов, регламентирующих пожарную безопасность, в части противопожарного режима, пожарной опасности технологического процесса и производства организации, а также приемов и действий при возникновении пожара в организации, позволяющих выработать практические навыки по предупреждению пожара, спасению жизни,  здоровья людей и имущества при пожаре.
Обучение пожарно-техническому минимуму руководителей, специалистов и работников организаций, не связанных с взрывопожароопасным производством, проводится в течение месяца после приема на работу и с последующей периодичностью не реже 1 раза в 3 года после последнего обучения, а руководителей, специалистов и работников организаций, связанных с взрывопожароопасным  производством, 1 раз в год.
Работники организаций, имеющие квалификацию инженера (техника) пожарной безопасности, а также работники федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на решение задач в области пожарной безопасности и его структурных подразделений, преподаватели образовательных учреждений, осуществляющие преподавание дисциплины «Пожарная безопасность», имеющие стаж непрерывной работы в области пожарной безопасности не менее 5 лет, в течение года после поступления на работу (службу) могут не проходить обучение пожарно-техническому минимуму.
Обязанности по организации обучения пожарно-техническому минимуму в организации возлагаются на ее руководителя.
Обучение пожарно-техническому  минимуму  организуется как с отрывом, так и без отрыва от производства.
Обучение пожарно-техническому минимуму по разработанным и утвержденным в установленном порядке специальным программам с отрывом от производства проходят:
· руководители и главные специалисты организации или лица, исполняющие их обязанности;
· работники, ответственные за пожарную безопасность организаций и проведение противопожарного инструктажа;
· руководители первичных организаций добровольной пожарной охраны (Приложение № 12);
· руководители загородных оздоровительных учреждений для детей и подростков;
· работники, выполняющие газоэлектросварочные и другие огневые работы;
· водители пожарных автомобилей и мотористы мотопомп детских оздоровительных учреждений;
· иные категории работников (граждан) по решению руководителя.
Обучение с отрывом от производства проводится в образовательных учреждениях пожарно-технического профиля, учебных центрах федеральной противопожарной службы МЧС России, учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов  Российской
Федерации, территориальных подразделениях Государственной  противопо-  жарной службы МЧС России, в организациях, оказывающих в установленном порядке услуги по обучению населения мерам пожарной безопасности. (в ред. Приказа МЧС РФ № 35 от 27.01.2009 г.)
Руководителям и специалистам организаций, где имеются взрывопожароопасные и пожароопасные производства, рекомендуется проходить обучение в специализированных учебных центрах, где оборудованы специальные полигоны, учитывающие специфику производства.
По разработанным и утвержденным в установленном порядке специальным программам пожарно-технического минимума непосредственно в организации обучаются:
· руководители подразделений организации, руководители и главные специалисты подразделений взрывопожароопасных производств;
· работники, ответственные за обеспечение пожарной безопасности в подразделениях;
· педагогические работники дошкольных образовательных учреждений;
· работники, осуществляющие круглосуточную охрану организации;
· граждане, участвующие в деятельности подразделений пожарной охраны по предупреждению и (или) тушению пожаров на добровольной основе;
· работники, привлекаемые к выполнению взрывопожароопасных  работ.
Обучение по специальным программам пожарно-технического минимума непосредственно в организации проводится руководителем организации или лицом, назначенным приказом (распоряжением) руководителя организации, ответственным за пожарную безопасность, имеющим соответствующую подготовку.
Проверка знания требований пожарной безопасности руководителями, специалистами и работниками организации осуществляется по окончании обучения пожарно-техническому минимуму с отрывом от производства и проводится квалификационной комиссией, назначенной приказом (распоряжением) руководителя организации, состоящей не менее чем из трех человек.
В состав квалификационной комиссии входят руководители и штатные педагогические работники обучающих организаций и по согласованию специалисты федеральных органов исполнительной власти, органов ис- полнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, органов государственного пожарного надзора.
Для проведения проверки знания требований пожарной безопасности работниками, прошедшими обучение пожарно-техническому минимуму в организации без отрыва от производства, приказом (распоряжением) ру-
ководителя организации создается квалификационная комиссия в составе не менее трех человек, прошедших обучение и проверку знания требований пожарной безопасности в установленном порядке.
Квалификационная комиссия по проверке знания требований пожарной безопасности состоит из председателя, заместителя (заместителей) председателя и членов комиссии, секретаря.
Работники, проходящие проверку знаний, должны быть заранее ознакомлены с программой и графиком проверки знаний.
Внеочередная проверка знания требований пожарной безопасности работников организации независимо от срока проведения предыдущей проверки проводится:
· при утверждении новых нормативных правовых актов, содержащих требования пожарной безопасности (при этом осуществляется проверка знания только этих нормативных правовых актов) или при внесении изменений в них;
· вводе в эксплуатацию нового оборудования и изменениях  технологических процессов, требующих дополнительных знаний по правилам пожарной безопасности работников (в этом случае осуществляется проверка знания  требований  пожарной
безопасности,   связанных  с  соответствующими изменениями);
· назначении или переводе работников на другую работу, если новые обязанности требуют дополнительных знаний по пожарной безопасности (до начала исполнения ими своих должностных обязанностей);
· по требованию должностных лиц органа государственного пожарного надзора, других органов ведомственного контроля, а также руководителя (или уполномоченного им лица) организации при установлении нарушений требований пожарной безопасности и недостаточном знании требований пожарной безопасности;
· после происшедших пожаров, а также при выявлении нарушений работниками организации требований нормативных правовых актов по пожарной безопасности;
· при перерыве в работе в данной должности более 1 года;
· осуществлении мероприятий по надзору органами государственного пожарного надзора.
Объем и порядок процедуры внеочередной проверки знания требований пожарной безопасности определяются стороной, инициирующей ее проведение.
Перечень контрольных вопросов для проверки знаний работников организаций, находящихся в ведении федеральных органов исполнительной
власти, разрабатывается соответствующими федеральными органами исполнительной власти с учетом специфики производственной деятельности и включает в обязательном порядке практическую часть (действия при пожаре, при- менение первичных средств пожаротушения).
Для иных организаций перечень контрольных вопросов разрабатывается руководителями (собственниками) организаций или работниками, ответственными за пожарную безопасность.
Контроль
за
своевременным
проведением
проверки
знания
требований пожарной безопасности работников осуществляется руководителем организации.
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5.4. Противопожарная тренировка работников организаций
Противопожарные тренировки проводятся с рабочими и служащими, задействованными для эвакуации людей, материальных ценностей, предотвращения аварий, а также тушения возможного пожара.
Руководитель объекта с массовым пребыванием людей (50 человек и более) обязан иметь инструкцию, определяющую действия персонала по обеспечению безопасной  и быстрой  эвакуации  людей,  по  которой не реже
1 раза в полугодие должны проводиться практические тренировки всех задействованных для эвакуации работников.
Для объектов с ночным пребыванием людей (школы, интернаты, больницы и  т. п.) в инструкции должны быть предусмотрены два варианта тренировок, т. е. в дневное и ночное время.
Для организации и проведения таких занятий составляется план-конспект (сценарий, замысел противопожарной тренировки, методические разработки), при этом  используется  табель  пожарного  боевого  расчета (см. Приложение № 10).
На противопожарных тренировках персонал должен:
· уметь самостоятельно быстро и правильно ориентироваться и принимать нужное решение в условиях пожара;
· овладеть организацией немедленного вызова пожарной охраны при обнаружении пожара и срабатывании установок автоматической  противопожарной защиты;
· уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;
· овладеть организацией спасения и эвакуации людей и материальных ценностей;
· овладеть навыками четких и быстрых действий и по возможности штатными операциями переключения (отключения) технологического и электротехнического оборудования для исключения развития пожара или аварии;
· уметь и знать, как оказать помощь прибывающим пожарным подразделениям.
6. Документация администрации организации и служб по эксплуатации здания, по вопросам пожарной безопасности
Документация администрации организаций и служб эксплуатации зданий по вопросам пожарной безопасности должна включать все вопросы пожарной опасности, в том числе обеспечения противопожарного режима при эксплуатации, приказы, инструкции, правила, планы эвакуации и другие документы, а также документацию ПТК, ДПД. В том числе:
1. Приказ руководителя об обеспечении пожарной безопасности (Приложение
№ 2).
Приказ содержит основные положения по обеспечению пожарной безопасности организации, зданий, сооружений, помещений, а также Приказом утверждаются правила или инструкции о мерах пожарной безопасности.
Основные вопросы, регламентируемые Приказом, это:
· места хранения и допустимое количество легковоспламеняющихся и горючих материалов;
· порядок уборки помещений, горючих отходов и пыли;
· порядок обесточивания электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня;
· порядок проведения временных огневых и других пожароопасных работ;
· порядок осмотра и закрытия помещений после окончания работы;
· основные положения действий при обнаружении пожара;
· порядок и сроки прохождения противопожарного инструктажа и других видов обучения;
· периодичность проведения тренировок по эвакуации.
2. Приказ о назначении лица (лиц), ответственного за обеспечение пожарной безопасности (см. Приложение  № 8).
В Приказе непосредственно или в прилагаемом списке пофамильно назначаются ответственные за пожарную безопасность зданий, сооружений и отдельных помещений, а также всей организации.
3. Приказ о назначении лица (лиц), ответственного за эксплуатацию систем противопожарной защиты.
Может быть несколько приказов по отдельным системам, зданиям и т. д.
р3.иказ   П (ДПД).

об  организации  и  составе  добровольной  пожарной дружины
Издается ежегодно. ДПД организуется в  соответствии  с  «Положением»  (см. Приложение № 13).
5. Приказ об организации и составе пожарно-технической комиссии (ПТК) (для производственных предприятий, крупных организаций  и  служб эксплуатации зданий).
6. Правила и инструкции по пожарной безопасности. Правила разрабатываются в целом для предприятия или организации, а инструкции разрабатываются в соответствии с требованиями ППР для каждого структурного подразделения организации, зданий, сооружений,  помещений,  мастерских, складов, офисных помещений. Перечень вопросов, которые должна содержать инструкция, определен «Правилами противопожарного режима в Российской Федерации» (Приложение № 1).
7. План эвакуации
Планы разрабатываются для зданий и этажей зданий,  помещений, сооружений при единовременном нахождении на этаже более 10 человек и вывешиваются на видных местах.
На объектах с массовым пребыванием людей (50 человек и более) в дополнение к схематическому плану эвакуации людей при пожаре должна быть разработана инструкция, определяющая действия персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей, по которой не реже 1 раза в полугодие должны проводиться практические тренировки всех задействованных для эвакуации работников (Приложение №11).
8. Инструкции для дежурного персонала по обеспечению пожарной безопасности, действиям при пожаре и при проведении эвакуации  людей  в случае пожара.
Перечень вопросов может быть отражен в должностных инструкциях.
9. План противопожарных мероприятий (Приложение № 9). Планы составляются на год или на перспективный период.
10. График проверок противопожарного состояния. При наличии ПТК это выполняется членами пожарно-технической комиссии.
11. Акты проверок противопожарного состояния зданий и помещений, проверок систем противопожарной защиты, пожарных лестниц, огнезащитной обработки.
Проверяются комиссионно, не реже 2 раз в год или в сроки, установленные нормативными документами. Отдельные вопросы обязательно проверяются с участием специалистов.
12. Журналы учета и инструкции к ним (их может быть несколько, ведутся ответственными лицами):
· огнетушителей (Приложение № 14);
· пожарных кранов и пожарных рукавов;
· пожарных гидрантов.
13. Документы по эксплуатации систем противопожарной защиты. Это отдельное, очень объемное направление работы, и рассматривается отдельно.
14. Документация по огнезащитной обработке сгораемых и металлических конструкций, занавесов и. т. п.
15. Документы по  обучению  сотрудников  вопросам пожарной безопасности:
· приказ
по
организации
обучения
с
определением
периодичности, ответственных, порядка проведения;
· методические
документы
при
проведении
обучения
организацией самостоятельно;
· документы  по  обучению  на специализированных курсах;
· журналы по учету проведения обучения;
· журналы учета проведения  инструктажей.
16. Документы по проведению практических занятий или тренировок по эвакуации и действиям при пожаре.
По данному вопросу готовятся методические разработки, планы проведения занятий, приказы по их организации и подведению итогов.
Особое значение и обязательность проведения предусмотрена для объектов с массовым пребыванием людей и для детских учреждений.
17. Документация о техническом состоянии первичных средств пожаротушения, включая документы о проведении перезарядки огнетушителей (Приложение №14).
18. Сертификаты и паспорта на оборудование систем противопожарной защиты, средства пожаротушения и другое оборудование, а также материалы в соответствии с действующим перечнем продукции, подлежащей обязательной сертификации.
19. Проектная документация на здания и сооружения, включая все инженерные системы, а также дополнительно выпускаемые документы и проекты, в том числе содержащие положения о внесении изменений в проектную документацию.
20. Переписка
с
надзорными
органами,
включая
документы, подтверждающие выполнение мероприятий предписаний (см. Приложение № 7).
ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложение № 1
Требования к инструкциям о мерах пожарной безопасности (ППР гл. ХVlll)
Инструкции о мерах пожарной безопасности разрабатывается на основе правил пожарной безопасности, нормативных документов по пожарной безопасности, исходя из специфики пожарной опасности зданий, сооружений, помещений, технологических процессов, технологического и производственного оборудования.
В инструкциях о мерах пожарной безопасности необходимо отражать следующие вопросы:
· порядок содержания территории, зданий, сооружений и помещений, в том числе эвакуационных путей;
· мероприятия по обеспечению пожарной безопасности технологических процессов при эксплуатации оборудования и производстве пожароопасных работ;
· порядок и нормы хранения и транспортировки пожаровзрывопасных веществ и пожароопасных веществ и материалов;
· порядок осмотра и закрытия помещений по окончанию работы;
· расположение мест курения, применения открытого огня, проезда транспорта и проведения огневых или иных пожароопасных работ, в том числе временных;
· порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов, содержания и хранения спецодежды;
· допустимое количество единовременно находящихся в помещениях сырья, полуфабрикатов и готовой продукции;
· порядок и периодичность уборки горючих отходов и пыли, хранения промасленной спецодежды;
· предельные показания контрольно-измерительных приборов (манометры, термометры и др.), отклонения от которых могут вызвать пожар или взрыв;
· обязанности и действия работников при пожаре, в том числе при вызове пожарной охраны, аварийной остановке технологического оборудования, отключении вентиляции и электрооборудования (в том числе в случае пожара и по


окончании рабочего дня), пользовании средствами пожаротушения и пожарной автоматики, эвакуации горючих веществ и материальных ценностей, осмотре и приведении в пажаровзрывобезопасное состояние всех помещений предприятия (подразделения).
В инструкции о мерах пожарной безопасности указываются лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности, в том числе:
· сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и оповещение (информирование) руководства и дежурных служб объекта;
· организацию спасания людей с использованием для этого имеющихся сил и средств;
· проверку включения автоматических систем противопожарной защиты (систем оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты);
· отключение при необходимости электроэнергии (за исключением систем противопожарной защиты), остановку работы транспортирующих устройств, агрегатов, аппаратов, перекрывание сырьевых, газовых, паровых и водных коммуникаций, остановку работы систем вентиляции в аварийном и смежных с ним помещениях, выполнение других мероприятий, способствующих предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;
· прекращение всех работ в здании (если это допустимо по технологическому процессу производства), кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;
· осуществление общего руководства по тушению пожара (с учетом специфических особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны;
обеспечение соблюдения требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;
организацию одновременно с тушением пожара эвакуации и защиты материальных ценностей;
встречу подразделений пожарной охраны и оказание помощи в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;
сообщение подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожаров и проведения связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ, сведений, необходимых для обеспечения безопасности личного состава, о перерабатываемых или хранящихся на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществах;
по прибытии пожарного подразделения информирование руководителя
тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ, материалов, изделий и сообщение других сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара;
организацию
привлечения
сил
и
средств
объекта
к
осуществлению мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.
Приложение № 2
Приказ № 1 «Об организации работы по  обеспечению пожарной безопасности
в организации (наименование организации)»
ПРИКАЗ № 1
г. Санкт-Петербург
« 
»
201_ г.
Об организации работы по обеспечению пожарной безопасности
С целью обеспечения пожарной безопасности в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Возложить непосредственное руководство работой по обеспечению пожарной безопасности и контроль исполнения приказа на 
.
2. Объявить список лиц, назначенных в установленном порядке ответственными за пожарную безопасность. Указанным лицам руководствоваться Инструкцией № 2.
Примечание. Могут быть указаны специфические направления работы (ответственный  за техническое обслуживание  первичных средств пожаротушения;  за содержание внутреннего противопожарного водопровода; за содержание систем пожарной автоматики в рабочем состоянии, ведение эксплуатационной  документации и организацию технического обслуживания).
3. Лицам, указанным в п. 1 и п. 2:
1.1. Пройти   обучение    мерам    пожарной    безопасности    в  организации 

_         (имеющей лицензию) до «     »
201_ г.
1.2. Сформировать до
пакет организационно-распорядительных и нормативно-технических документов по пожарной безопасности.
1.3. Разработать и до « 
»
 

201_
г.
представить
на
утверждение инструкции о мерах пожарной безопасности для каждого
взрывопожароопасного и пожароопасного участка (мастерской, цеха и т. д.), а  также инструкции, определяющие: порядок действий персонала при пожаре, проведения пожароопасных работ, использования имеющихся на объекте средств и систем противопожарной защиты.
1.4. Руководствоваться при противопожарной подготовке руководителей и специалистов «Положением об обязательном обучении мерам пожарной безопасности населения Санкт-Петербурга», утвержденным распоряжением Администрации Санкт-Петербурга № 1923-ра от 07.06.2003 г., нормами пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организации» (Приказ МЧС РФ № 645 от 12.12.2007 г.) и «Положением о противопожарной подготовке». Запретить допуск к работе лиц, не прошедших вводный и первичный инструктаж на рабочем месте по пожарной безопасности.
1.5. Проверить противопожарное состояние подразделений, цехов предприятия до «     »
201_ г. По результатам обследования представить на утверждение план мероприятий по устранению выявленных недостатков, улучшению пожарной безопасности объекта.
4. Утвердить и ввести в действие инструкцию «О мерах пожарной безопасности», устанавливающую основные требования противопожарного режима на объекте.
5. Разработать   и   представить на  утверждение до «     »
201_ г. планы (схемы) и инструкции, определяющие действия  персонала  при  обнаружении пожара и по обеспечению эвакуации людей в случае пожара. Определить, что практические тренировки всех задействованных для эвакуации работников проводятся 1 раз в полугодие.
6. Запретить производство временных огневых работ организациям, не имеющим лицензий, работникам, не имеющим квалификационных удостоверений и талонов по технике пожарной безопасности, а также без оформления наряда- допуска.  Порядок  организации  и  проведения пожароопасных работ определяется
«Инструкцией по организации безопасного проведения огневых работ на объекте».
7. В целях привлечения инженерно-технического персонала организации к участию в проведении пожарно-профилактической работы утвердить постоянно действующую пожарно-техническую комиссию (ПТК) в составе: (председатель, члены комиссии).
8. Для проведения мероприятий по охране организации от пожаров утвердить состав боевого расчета (из числа рабочих, служащих, инженерно-технических работников, дежурного персонала).
9. Начальникам цехов, участков, служб, подразделений:
9.1. Разработать и представить на утверждение Программы первичных инструктажей по пожарной безопасности на рабочем месте  до «  »  
 201_    г.   (используя   «Примерный   перечень   вопросов   проведения    вводного   и первичного противопожарного инструктажа»).
9.2. Обозначить на дверях производственных и складских помещений категорию производства по взрывопожарной и пожарной опасности, а также класс зоны по правилам устройства электроустановок.
9.3. Определить места и допустимое количество единовременно находящихся  в помещении сырья, полуфабрикатов и готовой продукции, порядок уборки горючих отходов и пыли, хранения промасленной одежды.
10. Ответственному за общее состояние и эксплуатацию всего электрохозяйства обеспечить проверку и испытание электросетей и электрооборудования на соответствие требованиям пожарной и электробезопасности в установленные нормативами сроки.
11. Производить очистку вентиляционных камер, циклонов, фильтров, воздуховодов от горючих пылей и отходов в сроки, определенные графиком (приложение к Приказу).
12. С Приказом и приложениями к нему ознакомить под расписку всех упомянутых в них лиц в части, их касающейся.

(Должность, личная подпись, Ф. И. О.)
Примечание. Указанные в приказе поручения исполнителям даются конкретным должностным лицам, структурным подразделениям или их руководителям.
Приложение № 2а
(Рекомендованное)
Приказ об установлении противопожарного режима в организации (наименование  организации)
ПРИКАЗ № 
_
г. Санкт-Петербург
« 
»
201_ г.
Об установлении противопожарного режима в организации
В целях обеспечения  приемлемого уровня пожарной безопасности для жизни и здоровья граждан, имущества физических и юридических лиц на территории и объектах организации 
в соответствии с федеральными законами «О пожарной безопасности» № 69-ФЗ от 21.12.1994 г., «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» № 123-ФЗ от 22.07.2008 г., а также в соответствии с требованиями пожарной безопасности, установленными ППР,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Возложить обязанности ответственного за общие вопросы пожарной безопасности, за содержание первичных средств пожаротушения, проведение тренировочных занятий по эвакуации работников в случае пожара с периодичностью не реже 2 раз в год, а также за проведение вводных противопожарных инструктажей со вновь принятыми на работу (под роспись в журнале регистрации  противопожарного инструктажа) на
 
 . (Ф. И. О., должность)
Форма журнала регистрации противопожарного инструктажа соответствует пункту 10 норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций», утвержденных Приказом МЧС России № 645 от 12.12.2007 г. [2], зарегистрированным в Минюсте РФ 21.01.2008 г. (рег. № 10938).
УТВЕРДИТЬ:
Программу (тематический план и план-конспект) проведения вводного противопожарного инструктажа с работниками, вновь принимаемыми на работу в подразделения организации, независимо от их образования, стажа работы в профессии (должности) и Программу проведения первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте.
2. Лицу, ответственному за общие вопросы пожарной безопасности:
· обеспечить контроль за содержанием огнетушителей, немеханизированного инструмента и пожарного инвентаря, входящих в комплектацию пожарных щитов, в соответствии с п. 478 ППР и Приложением №1 и №5 - ППР;
· вывесить на видных местах таблички с указанием номера телефона вызова пожарной охраны во всех производственных, административных, складских и вспомогательных помещениях;
· проводить своевременное ознакомление работников и посетителей с расположением отведенных для курения мест, а также своевременно докладывать руководству о выявленных нарушениях требований пожарной безопасности и установленного в организации противопожарного режима.
3. Установить проведение первичных противопожарных инструктажей на рабочих местах в подразделениях организации под роспись в журнале регистрации противопожарного инструктажа до начала трудовой деятельности — непосредственным руководителем работ или направления  трудовой   деятельности
— в соответствии с программой проведения первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте и инструкциями о мерах пожарной безопасности для каждого пожароопасного участка (комплекса помещений, объединенных единым функциональным назначением), устанавливающими специальные требования и правила пожаробезопасного поведения работников на определенных участках.
Назначить ответственными за проведение первичных противопожарных инструктажей на рабочих  местах  в  подразделениях  организации  следующих  лиц, а именно:
(Ф. И. О., должность)
(Ф. И. О., должность)
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



(Ф. И. О., должность)
(Ф. И. О., должность)

(Ф. И. О., должность)
4. Установить проведение этими же лицами повторных противопожарных инструктажей в подразделениях организации 1 раз в полугодие (в объеме программы первичного противопожарного инструктажа), а в случае изменения специфики работы проводить незамедлительно внеплановые и (или) целевые противопожарные инструктажи под роспись в журнале регистрации противопожарного инструктажа.
Форма журнала регистрации противопожарного инструктажа соответствует    п.
10 норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организации», утвержденных Приказом МЧС РФ № 645 от 12.12.2007 г. [2], зарегистрированным в Минюсте РФ 21.01.2008 г. (рег. №  10938).
(Должность, личная подпись, Ф. И. О.)
Приложение № 3
(Рекомендованное)
Инструкция № 1
«О мерах пожарной безопасности (наименование организации)»
УТВЕРЖДАЮ
Руководитель
(наименование организации) (инициалы, фамилия)
« 
» 
201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ № 1
О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
(наименование организации)
1. Общие положения.
Настоящая Инструкция устанавливает основные требования пожарной безопасности для         
 (наименование   организации)   и   является   обязательной   для    исполнения   всем персоналом.
1.1. Ответственность за пожарную безопасность служебных, производственных, складских и других помещений объекта (организации) несут  их руководители или другие должностные лица в пределах их компетенции.
1.2. Каждый работающий на объекте (в организации) проходит инструктирование о мерах пожарной безопасности в порядке, установленном приказом и «Положением о противопожарной подготовке рабочих и служащих в организации». Он обязан знать пожарную опасность своего участка, основные требования «Правил противопожарного режима», соблюдать установленный настоящей Инструкцией противопожарный режим и не допускать действий, которые могут вызвать пожар.
1.3. Работники, не прошедшие противопожарный инструктаж, к работе не
допускаются.
1.4. Лица, нарушающие требования данной Инструкции, несут дисциплинарную ответственность.
2. Требования пожарной безопасности к прилегающим территориям и помещениям.
2.1. На прилегающей к объекту территории ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
2.1.1. Загромождать проезды, подъезды к зданиям, наружные двери, а также подступы к запасным выходам, наружным пожарным и  эвакуационным лестницам, гидрантам.
2.1.2. Устраивать свалки горючих отходов, мусора, тары в противопожарных разрывах между зданиями, а также на участках, прилегающих к стенам зданий, имеющим различные проемы.
2.1.3. Разводить костры, сжигать отходы и тару.
2.2. Во всех производственных, административных, складских и вспомогательных помещениях на видных местах должны быть вывешены таблички с указанием лиц, ответственных за пожарную безопасность помещений,  и номеров телефонов вызова пожарной охраны.
2.3. Эвакуация людей в случае пожара осуществляется в соответствии с планами (схемами) эвакуации (Приложение № 11) и инструкцией, определяющей действия персонала, вывешенными на видных местах.
2.4. Курение допускается в специально оборудованных местах, определенных перечнем и обозначенных знаками безопасности.
2.5. Ежедневно по окончании работы производить уборку рабочих мест, обесточивание электрооборудования и электросетей, за исключением тех, которые по условиям технологического процесса должны работать круглосуточно, в соответствии с перечнем, утвержденным для данного помещения.
2.6. В складских помещениях при бесстеллажном способе хранения материалы должны укладываться в штабели. Напротив дверных проемов  складских помещений должны оставаться свободные проходы шириной, равной ширине дверей, но не менее 1 м.
2.7. На объектах ЗАПРЕЩАЕТСЯ (п.23 ППР):
2.7.1. Хранить и применять на чердаках, в подвалах и цокольных этажах легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, порох, взрывчатые вещества, пиротехнические изделия, баллоны с горючими газами, товары в аэрозольной упаковке, целлулоид и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы, кроме случаев, предусмотренных иными нормативными документами по пожарной
безопасности.
2.7.2. Использовать чердаки, технические этажи, вентиляционные камеры и другие технические помещения для организации производственных участков, мастерских, а также для хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов.
2.7.3. Размещать в лифтовых холлах кладовые, киоски, ларьки и другие подобные строения.
2.7.4. Устраивать в подвалах и цокольных этажах мастерские, а также размещать иные хозяйственные помещения, если нет  самостоятельного  выхода или выход из них изолирован противопожарными преградами от общих лестничных клеток.
2.7.5. Снимать предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных выходов из поэтажных коридоров, холлов, фойе, тамбуров и лестничных клеток, другие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации.
2.7.6. Производить изменение объемно-планировочных решений и размещение инженерных коммуникаций и оборудования, в результате которых ограничивается доступ к огнетушителям, пожарным кранам и другим системам обеспечения пожарной безопасности или уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации, стационарной автоматической установки пожаротушения, системы оповещения и управления эвакуацией).
2.7.7. Загромождать мебелью, оборудованием и другими предметами двери, люки на балконах и лоджиях, переходы в смежные секции и выходы на наружные эвакуационные лестницы, демонтировать межбалконные лестницы, заваривать и загромождать люки на балконах и лоджиях квартир.
2.7.8. Проводить уборку помещений и стирку одежды с применением бензин, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерших труб паяльными лампами и другими  способами с применением открытого огня.
2.7.9. Остеклять балконы, лоджии и галереи, ведущие к незадымляемым лестничным клеткам.
2.7.10. Устраивать в лестничных клетках и поэтажных коридорах кладовые и другие подсобные помещения, а также хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель и другие горючие материалы.
2.7.11. Устраивать в производственных и складских помещениях зданий
(кроме зданий V степени огнестойкости) антресоли, конторки и другие встроенные помещения из горючих материалов и листового металла.
2.7.12. Устанавливать в лестничных клетках внешние блоки кондиционеров.
3. Требования пожарной безопасности к   электроустановкам.
3.1. Монтаж и эксплуатация электросетей, электро- установок и электротехнических изделий, а также контроль за их техническим состоянием осуществляется в соответствии с требованиями нормативных документов по электроэнергетике.
3.2. ЗАПРЕЩАЕТСЯ (п.42 ППР):
3.2.1. Эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции.
3.2.2. Пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями.
3.2.3. Обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники мо снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника.
3.2.4. Пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочаниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией.
3.2.5. Применять не стандартные (самодельные) электронагревательные приборы.
3.2.6. Оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением  электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с инструкцией завода-изготовителя.
3.2.7. Размещать (складировать) в электрощитовых (у электрощитов), у электродвигателей и пусковой апаратуры горючие (в том числе легковоспломеняющиеся) вещества и материалы.
3.2.8. Использовать временную электроповодку, а также удлинители для питания электроприборов, не предназначенных для проведения аварийных и других временных работ.
4. Требования пожарной безопасности к содержанию первичных средств пожаротушения (гл. XIX ППР).
4.1. Помещения и здания обеспечиваются первичными средствами пожаротушения в соответствии с таблицей Приложение №1 ППР.
4.2. Не
следует
использовать

порошковые
огнетушители
для

защиты оборудования, которое может выйти из строя при попадании порошка (электронно- вычислительные

машины,
электронное
оборудование,
электрические
машины коллекторного

типа).
Для

этих
целей
следует

применять
хладоновые
и углекислотные огнетушители.
4.3. Расстояние от возможного очага пожара до места размещения огнетушителя не должно превышать значений, указанных в п.474 гл.XlX ППР.
4.4. Первичные средства пожаротушения должны содержаться в соответствии с требованиями стандартов, норм и правил, а также паспортными данными на них. Не допускается использование средств пожаротушения, не имеющих соответствующих сертификатов.
4.5. Каждый огнетушитель, установленный в помещении, должен иметь порядковый номер, нанесенный на корпус белой краской.
4.6. Огнетушители должны содержаться в исправном состоянии, периодически осматриваться, проверяться и своевременно перезаряжаться. Огнетушители, выведенные на время ремонта, испытания или перезарядки из эксплуатации, должны быть заменены резервными огнетушителями с аналогичными параметрами.
4.7. Помещения, оборудованные установками автоматического пожаротушения, обеспечиваются огнетушителями на 50 % исходя из расчетного количества.
4.8. Огнетушители располагают на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не  более 1,5 м. Размещение огнетушителей в коридорах, проходах не должно препятствовать безопасной эвакуации людей.
4.9. Контроль массы заряда углекислотных огнетушителей проводится взвешиванием не реже 1 раза в год.
5. Порядок действий при пожаре.
5.1. Каждый гражданин при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) ОБЯЗАН:
5.1.1. Немедленно сообщить об этом по телефону 01 и 112 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара,
а также сообщить свою фамилию). Оповестить людей, находящихся в смежных помещениях.
5.1.2. Принять посильные меры по эвакуации людей, тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения, сохранности материальных ценностей.
5.2. Должностные лица, прибывшие к месту пожара, ОБЯЗАНЫ:
5.2.1. Продублировать сообщение о пожаре в пожарную охрану и поставить в известность руководство и дежурные службы объекта.
5.2.2. Организовать встречу пожарных подразделений и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара.
5.2.3. Проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты (оповещение людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты).
5.2.4. При необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты), остановить работу транспортирующих устройств, агрегатов, аппаратов, перекрыть сырьевые, газовые, паровые и водяные коммуникации, остановить работу систем вентиляции в аварийном и смежном с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания
5.2.5. Прекратить все работы в здании (если это допустимо по технологическому процессу производства), кроме работ, связанных с мерами по ликвидации пожара.
5.2.6. Удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара.
5.2.7. Немедленно организовать эвакуацию людей в соответствии с планом эвакуации.
5.2.8. При тушении пожара водой, пенными огнетушителями отключить электроэнергию.
5.2.9. Осуществлять общее руководство тушением пожара до прибытия пожарных подразделений.
5.2.10. Обеспечивать соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара.
5.2.11. При прибытии пожарного подразделения руководитель объекта (или лицо, его замещающее) обязан проинформировать руководителя тушения пожара об особенностях объекта и обстановке на пожаре.
Разработчик Инструкции:
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ИНСТРУКЦИЯ № 2
ОТВЕТСТВЕННОМУ ЛИЦУ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПОЖАРНОЙ
БЕЗОПАСНОСТИ

(наименование организации)
1. Общие положения.
1.1. Настоящая Инструкция определяет обязанности ответственного лица за обеспечение пожарной безопасности территорий, зданий, помещений, цехов, участков, служб, подразделений, технологического оборудования, процессов и подобного
(наименование организации).
1.2. Ответственность за пожарную безопасность несут руководители служб, подразделений, начальники цехов, заведующие, а также должностные лица, специально назначенные Приказом генерального директора.
1.3. Ответственное лицо за обеспечение пожарной безопасности несет персональную ответственность за выполнение настоящей Инструкции в установленном законом порядке.
2. Обязанность ответственного лица за обеспечение пожарной безопасности.
Ответственный за обеспечение пожарной безопасности ОБЯЗАН:
2.1. Знать пожарную опасность технологического процесса, оборудования, помещений, объекта, а также материалов и  веществ, применяемых и хранимых на обслуживаемом участке. Не допускать применения в процессах производства материалов и веществ с неисследованными показателями их пожаровзрывоопасности или не имеющих сертификатов, а также их хранения совместно с другими материалами и веществами.
2.2. Знать и иметь действующие правила, инструкции, приказы по пожарной безопасности организаций, а также для отдельных пожароопасных помещений, производственных операций, работ и контролировать их выполнение на своем участке.
2.3. Следить за состоянием дорог, проездов и проходов к зданиям, сооружениям, складам и водоисточникам, используемым для тушения пожара, подступов к стационарным лестницам и пожарному инвентарю. Не допускать их загромождений. О закрытии дорог или проездов для их ремонта или по другим причинам, препятствующим проезду пожарных машин, немедленно сообщать в подразделения пожарной охраны.
2.4. Не допускать в помещениях, коридорах, на лестницах загромождений, препятствующих выходу людей и эвакуации имущества в случае пожара,  установки каких-либо приспособлений, препятствующих нормальному закрытию противопожарных (противодымных) дверей, закрытия наглухо основных и запасных выходов, решеток на окнах, люков и т. п.
2.5. Поддерживать и контролировать на своих участках, помещениях соблюдение персоналом мер пожарной безопасности и установленного Приказом противопожарного режима с учетом Приложения 2а к настоящей Инструкции.
2.6. Не допускать проведения временных огневых работ без правильно оформленного наряда-допуска организацией (бригадой), не имеющей лицензии на этот вид деятельности, без квалификационных удостоверений и талонов о прохождении членами бригады обучения мерам пожарной безопасности.
2.7. Ежедневно по окончании рабочего дня перед закрытием тщательно осмотреть все обслуживаемые помещения согласно имеющейся  памятке. Устранить все возможные причины возникновения и развития пожара. О результатах осмотра сделать запись в журнале осмотра помещений перед их закрытием по окончании работы.
2.8. Проводить первичный и повторный инструктаж на рабочем месте, а  также противопожарные тренировки по действиям персонала в случае возникновения пожара согласно утвержденному «Положению об организации обучения и проверки знании по пожарной безопасности».
Не допускать к работе персонал, не прошедший инструктаж и не знающий своих обязанностей в случае пожара.
2.9. Знать места расположения средств пожаротушения, связи, сигнализации, следить за их исправностью, наличием свободного доступа и уметь ими пользоваться при пожаре. Не допускать использования пожарного инвентаря, оборудования не по прямому назначению.
2.10. Систематически не реже 2 раз в год проводить противопожарные тренировки по тушению условного пожара с пожарным боевым расчетом  согласно
«Табелю пожарного боевого расчета» и эвакуации людей в соответствии с планом эвакуации (Приложение № 11).
3. Порядок действий при пожаре.
При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) ответственный за пожарную безопасность ОБЯЗАН:
· немедленно сообщить об этом, нажав кнопку пожарной сигнализации и позвонив  по местному телефону
или  01 и 112  в пожарную охрану города (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также свою фамилию). Если о пожаре сообщил кто-то другой из сотрудников, независимо от этого продублировать сообщение и поставить в известность вышестоящее руководство, диспетчера, дежурного по объекту;
· в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их эвакуацию, используя для этого имеющиеся силы и средства;
· проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты (оповещения  людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты);
· при необходимости отключить электроэнергию (за исключением противопожарной защиты), остановить работу транспортирующих устройств, агрегатов, аппаратов, перекрыть сырьевые, газовые, паровые и водяные коммуникации, остановить работу систем вентиляции в аварийном и смежном с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;
· прекратить все работы в здании (если это допустимо по технологическому процессу производства), кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации
пожара;
· удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;
· осуществлять общее руководство по тушению пожара (с учетом специфики, особенностей объекта) до прибытия подразделений пожарной охраны;
· обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;
· одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;
· организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;
· сообщать подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожаров и проведения связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ, сведения о перерабатываемых или хранящихся на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществах, необходимые для обеспечения безопасности личного состава;
· действовать по указанию командира пожарного подразделения в зависимости от обстановки.
Разработчик инструкции:
(Руководитель или должностное лицо, Ф. И. О., должность)
СОГЛАСОВАНО
Заместитель Генерального директора:
(наименование организации) (инициалы, фамилия)
« 
»
201_ г.
Приложение № 5
Инструкция № 3
«О мерах пожарной безопасности
при проведении электросварочных и других огневых работ на
временных местах (наименование организации)»
(Рекомендованное) УТВЕРЖДАЮ Директор (наименование организации)
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



(инициалы, фамилия)
« 
» 
201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ № 3
О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ЭЛЕКТРОСВАРОЧНЫХ И ДРУГИХ ОГНЕВЫХ РАБОТ НА ВРЕМЕННЫХ
МЕСТАХ

(наименование организации)
1. Ответственность за обеспечение мер пожарной безопасности при проведении сварочных и других огневых работ на временных местах возлагается  на руководителей предприятий или лиц, назначенных ответственными за пожарную безопасность цехов, лабораторий, мастерских, складов, участков, установок, отделов и подобного, на территории которых будут проводиться огневые работы.
2. К проведению сварочных и других огневых работ допускается только специально обученный персонал объекта, имеющий квалификационные удостоверения и талоны по технике пожарной безопасности.
3. На проведение всех видов огневых работ на временных местах (кроме строительных площадок и частных домовладений) руководитель  объекта,
ответственный за пожарную безопасность на объекте, обязан оформить наряд- допуск.
4. Места проведения огневых работ необходимо подготовить следующим образом:
· освободить от взрывопожароопасных веществ,  материалов;
· отключить от действующих коммуникаций;
· закрыть негорячим материалом все сгораемые конструкции в радиусе не менее 5 м от места проведения сварки;
· закрыть все технологические проемы (двери, люки и т. п.) в соседние помещения, а окна открыть (в зависимости от температуры наружного воздуха);
· помещения, в которых возможно скопление паров ЛВЖ и ГЖ, перед проведением огневых работ должны быть провентилированы;
· место проведения огневых работ должно быть обеспечено первичными средствами пожаротушения (огнетушитель, ящик с песком и лопатой, ведро с водой).
5. При проведении огневых работ запрещается (см. п.426 ППР):
· приступать к работе при неисправной аппаратуре;
· производить огневые работы на свежевыкрашенных конструкциях и изделиях;
· использовать одежду и рукавицы со следами масел, жиров, бензина, керосина и других ЛВЖ и ГЖ;
· допускать к самостоятельной работе учеников, а так- же работников, не имеющих квалификационного удостоверения и талона по технике пожарной безопасности;
· одновременное проведение огневых работ при устройстве гидроизоляции, пароизоляции на кровле, монтаже панелей с горючим и трудногорючим утеплителем; наклейке полов и доделке помещений с  применением  горючих лаков, клеев, мастики, других горючих материалов;
· проводить работы на элементах зданий, выполненных из легких металлических конструкций с горючим или трудногорючим утеплителем (ППР п.427);
· курение, пользование открытым огнем и применение искрообразующего инструмента  в местах  хранения и вскрытия барабанов с карбидом кальция;
· хранение в одном помещении баллонов с кислородом и горючими газами, а также карбида кальция, красок, масел и т. п.;
●спиользовать
провода без изоляции или с поврежденной изоляцией, а также
применять нестандартные электропредохранители;
· использовать в качестве обратного проводника металлические конструкции зданий, коммуникации и технологическое оборудование.
· баллоны с газом при их хранении, транспортировании и эксплуатации должны быть защищены от действия солнечных лучей и других источников тепла (от батарей отопления на расстоянии 1 м, от открытого огня на расстоянии 5 м).
· при перерывах в работе, а также в конце рабочей смены сварочная аппаратура должны отключаться, в том числе и от электросети, шланги должны быть отсоединены и освобождены от горючих жидкостей и газов, а в паяльных лампах давление должно быть полностью стравлено.
· по окончании работ вся аппаратура и оборудование должны быть убраны в специально отведенные места (помещения).
· после окончания огневых работ их исполнитель, а также  лицо, ответственное за проведение огневых работ, обязаны тщательно осмотреть место проведения этих работ, нижележащие этажи, смежные помещения и  принять  меры.
Руководитель предприятия, объекта или другое должностное лицо, ответственное за пожарную безопасность, должен обеспечить проверку места проведения временных огневых работ в течение 3 ч после их окончания.
Приложение № 6
Инструкция № 4
«О мерах пожарной безопасности при работе на персональных электронно-вычислительных машинах (ПЭВМ) (наименование организации)»
(Рекомендованное)
ИНСТРУКЦИЯ № 4
О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
ПРИ РАБОТЕ НА ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ЭЛЕКТРОННО-ВЫЧИСЛИТЕЛЬНЫХ МАШИНАХ В ПОМЕЩЕНИЯХ
(наименование организации)
1. Настоящая инструкция устанавливает основные требования пожарной безопасности при работе на персональных электронно-вычислительных машинах (ПЭВМ) в помещениях
(название организации).
Является обязательной для исполнения всеми лицами, работающими на ПЭВМ.
2. Лица, нарушившие требования пожарной безопасности, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3. К работе на ПЭВМ допускаются лица (далее  —  пользователи), прошедшие вводный (при оформлении на работу) и первичный (на рабочем месте) противопожарные инструктажи.
4. Прикомандированные в организацию для выполнения работ с применением ПЭВМ также обязаны пройти указанные в п. 3 противопожарные инструктажи.
5. В помещениях на видных местах должны быть вывешены таблички с указанием фамилии лица, ответственного за пожарную безопасность данного помещения, а также таблички с указанием номера телефона вызова пожарной охраны.
6. Лица,
ответственные
за
пожарную
безопасность
в
помещениях,
ОБЯЗАНЫ:
· обеспечить соблюдение противопожарного режима, установленного настоящей Инструкцией;
· периодически проверять состояние пожарной безопасности помещений и принимать неотложные меры по устранению обнаруженных недостатков;
· обеспечить исправное содержание средств пожаротушения и связи;
· следить за исправностью электроустановочных изделий (розетки, вилки, выключатели, электропатроны), электропроводки, электронагревательных приборов и аппаратов защиты;
· следить за своевременной уборкой помещений и рабочих мест, а также за отключением ПЭВМ, электронагревательных приборов и освещения после окончния работы;
· определить порядок сдачи ключей от помещений после их закрытия на замок дежурному по корпусу (на вахту).
7. Каждый пользователь ПЭВМ ОБЯЗАН:
· соблюдать требования настоящей Инструкции, не допускать действий, могущих привести к пожару (возгоранию);
· соблюдать меры предосторожности при пользовании электронагревательными приборами и при работе с легковоспламеняющимися и горючими жидкостями (ЛВЖ и ГЖ);
· не допускать накопления бумажных отходов вблизи  ПЭВМ;
· знать места расположения огнетушителей, ближайших внутренних пожарных кранов и уметь ими пользоваться;
· по окончании работы привести в порядок рабочее место, убрать бумажные отходы, выключить ПЭВМ, закрыть окна.
8. Ширина эвакуационного прохода к одиночным рабочим местам должна быть не менее 0,7 м.
9. Подключение ПЭВМ к электросети необходимо  производить  через сетевые фильтры.
10. Сетевые фильтры должны подключаться к электросети через розетки с заземляющими контактами.
11. Ремонт ПЭВМ в рабочих помещениях с применением ЛВЖ и ГЖ не допускается.
12. Ремонтные работы в рабочих помещениях, связанные с применением открытого огня, должны проводиться по письменному разрешению руководства организации.
13. Бытовые электронагревательные приборы должны иметь устройства тепловой защиты и подставки из негорючих теплоизоляционных материалов.
1о4м.еПщени
я для эксплуатации ПЭВМ должны быть обеспечены
огнетушителями в соответствии с нормами оснащения, указанными в Правилах пожарной безопасности в Российской Федерации (ППР), но не менее одного углекислотного огнетушителя ОУ-2 на помещение.
15. Огнетушители следует размещать на видных и доступных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5 м.
16. Каждый пользователь ПЭВМ при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари и т. п.) ОБЯЗАН:
· немедленно сообщить об этом в пожарную охрану по телефону, номер которого указан в табличке (см. п. 5 настоящей Инструкции), при этом  необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, свою фамилию и номер телефона, с которого производится сообщение;
· принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей;
· оповестить о случившемся руководство своего подразделения и дежурного по
по телефону 
.
17. Руководство подразделения (где возник пожар) или руководство организации обязано организовать встречу пожарных подразделений, указать им место пожара и сообщить сведения, необходимые для успешной ликвидации пожара.
Инструкцию составил:
(Должность, Ф. И. О., подпись)
Приложение № 7
Приказ о выполнении предписания ГПН (Приказ или план, утвержденный  руководителем  предприятия,  организации)
(Примерный образец)
ПРИКАЗ №
г. Санкт-Петербург
« 
»
201_ г.
О выполнении предписания органа государственного пожарного надзора от «   »
20_ г.
Управлением надзорной деятельности ГУ МЧС России по Санкт-Петербургу проведена плановая (внеплановая) проверка выполнения требований пожарной безопасности 
(наименование  предприятия, объекта), входе которой выявлены серьезные недостатки и нарушения мер пожарной безопасности.
В целях полного и своевременного выполнения Предписания органа Государственного надзора от «_» - 20_г. по повышению противопожарной устойчивости объекта
ПРИКАЗЫВАЮ:
(в зависимости от структуры организации)
1. Коммерческому   директору 
(Ф.   И.   О.) обеспечить выполнение пунктов 4, 8, 12, 16 предписания:
· пункт 4

(содержание пункта) Срок выполнения « 
»

201_ г.;
· пункт 8

(содержание пункта) Срок выполнения « 
»

201_ г.;
и т. д.
2. Коммерческому директору 
(Ф. И. О.) обеспечить выполнение пунктов 2, 7, 11 предписания:
· пункт 2

(содержание пункта) Срок выполнения « 
»

201_ г.
· пункт 7

(содержание пункта) Срок выполнения « 
»

201_ г.,
и т. д.
3. Начальнику юридической службы
(Ф. И. О.) в срок до
«   »
201_ г. подготовить и  направить в
отряд пожарной охраны наши возражения по пунктам 1, 3, 6 предписания.
4. Главному бухгалтеру 
(Ф.
И.
О.) предусмотреть выделение средств:
· на приобретение огнетушителей.
Срок выполнения « 
»
201_ г.;
· разработку
проектно-сметной
документации
на
оборудование
склада материальных ценностей системой автоматического пожаротушения и т. д.
Срок выполнения « 
»
201_ г. (или в виде таблицы по форме предписания).
5. Контроль
за
выполнением
приказа
возложить

на
заместителя генерального директора



(Ф. И. О.).
Генеральный директор:  

(подпись, Ф. И. О.)
Приложение № 8
(Рекомендованное)
Приказ о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность (наименование  организации)
(Типовой)
ПРИКАЗ №
г. Санкт-Петербург
« 
»
201_ г.
Об усилении пожарной безопасности на объекте и назначении ответственных лиц за пожарную безопасность
В структурных подразделениях, а также за эксплуатацию инженерных
сетей
В целях усиления пожарной устойчивости объекта(тов), повышения ответственности руководителей структурных подразделений (цехов, участков, лабораторий, мастерских, складов, отделов и т. п.) за пожарную безопасность в соответствии с Законом Российской Федерации «О пожарной безопасности» № 69- ФЗ от 21.12.94 г., Правилами противопожарного режима
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Организацию и проведение работы по обеспечению мер пожарной безопасности   в   целом   на   объекте   (предприятии,     организации     и     т.     п.)
 
(наименование) возложить на замести- теля генерального директора (начальника службы, гл. инженера и т. п.)
 
 (Ф. И. О.).
2. Начальнику отдела кадров

(Ф. И. О.) и начальнику пожарной охраны объекта (инженеру по пожарной  безопасности, если имеется) 
(Ф. И. О.) с каждым вновь поступающим на работу проводить вводный противопожарный инструктаж с отметкой в специальном журнале.
Срок — постоянно.
3. Главному инженеру
(Ф. И. О.) разработать порядок проведения временных огневых (сварочных, паяльных и т. п.) работ на объекте, для
чего разработать инструкцию.
Срок « 
» 
201_ г.
4. Разработать и ввести в действие общую инструкцию № 1 «О мерах пожарной безопасности», устанавливающую основные требования противопожарного режима на объекте.
Срок « 
» 
201_ г. Ответственные:
гл. инженер 
(Ф. И. О.),
начальник пожарной охраны (или другое лицо) 
(Ф. И. О.).
5. За содержание в работоспособном состоянии автоматических систем обнаружения (автоматической пожарной сигнализации) и тушения (спринклерные, дренчерные, аэрозольные, пенные и др.) пожара ответственность возложить на гл. механика 
(Ф. И. О.).
Срок — постоянно.
6. За проведение планово-предупредительных осмотров и ремонта при эксплуатации электрических сетей и электрического оборудования, их  исправного состояния ответственность возлагается на гл.   энергетика
 
(Ф. И. О.).
7. Регулярно 2 раза в год проводить проверку на водоотдачу и работоспособность механизмов систем наружного и  внутреннего противопожарного водопровода с оформлением акта (произвольной формы).
Ответственный: гл. механик 
(Ф. И. О.).
8. Для поддержания установленного противопожарного режима в цехах, отделах, лабораториях, участках, мастерских, кладовых, промышленных установках и других помещениях и службах назначить ответственными за пожарную безопасность руководителей этих структурных подразделений.
Цех № 1 — начальник цеха
(Ф. И. О.). Склад готовой продукции — начальник МТО 

(Ф. И. О.). Бухгалтерия — гл. бухгалтер
(Ф. И. О.). Помещение № 50 — начальник отдела
(Ф. И. О.). Отдел кадров — начальник
(Ф. И. О.) Склад АХО — кладовщик 
(Ф. И. О.), и т. д. (или в виде приложения к Приказу).
9. Ответственные за пожарную безопасность обязаны:
9.1. Разработать инструкции по соблюдению мер пожарной безопасности на рабочих местах.
9.2. Регулярно проводить с рабочими и служащими своего   подразделения
первичный, повторный, внеплановый и целевой противопожарные инструктажи на рабочем месте с разъяснением порядка действий в случае пожара и правил пользования первичными средствами пожаротушения.
9.3. Организовать специальное место для курения, которое необходимо оборудовать специальным знаком и урной с водой.
9.4. Не допускать проведения временных пожароопасных работ (электрогазосварка, резка металла, разогрев битумных смол и т. п.) в помещениях без специального оформления наряда-допуска, а также наличия документов сварщика (удостоверения, талона по технике пожарной безопасности).
9.5. Ежедневно по окончании рабочего времени перед закрытием тщательно осматривать все обслуживаемые помещения и проверять:
· выключение электроприборов и электрических сетей (кроме оборудования, работающего круглосуточно по условиям технологического процесса);
· уборку помещений от производственных отходов и мусора;
· удаление с рабочих мест легковоспламеняющихся и горючих жидкостей в специальное помещение;
· наличие дыма, запаха гари, повышение температуры и других признаков пожара. При обнаружении подобных признаков выявить причины и принять меры по их устранению;
· более тщательно проверять помещения, где проводились огневые работы (электрогазосварка и т. п.). За этими помещениями установить наблюдение в те- чение 3 ч после проведения огневых работ.
9.6. Следить за исправностью первичных средств пожаротушения (пожарные краны, огнетушители, кошма, песок и т. д.), за обеспечением свободных подходов  к ним. Знать места расположения первичных средств пожаротушения. Уметь ими пользоваться при тушении пожара.
9.7. Знать места расположения средств пожарной сигнализации и связи (телефонов, извещателей, кнопок пожарной сигнализации). Уметь пользоваться ими для вызова пожарных подразделений города (объекта).
10. Всем сотрудникам предприятий строго соблюдать противопожарный режим  на  территории,  в  зданиях и  помещениях.
11. Контроль за выполнением Приказа возлагается на гл. инженера (начальника пожарной охраны объекта, инженера по пожарной безопасности).
Генеральный директор:  

(подпись, Ф. И. О.)
Приложение № 9
(Рекомендованное)
Перечень основных противопожарных мероприятий и документов по пожарной безопасности для  образовательных
учреждений
Для выполнения требований пожарной безопасности к учреждению образования его руководитель обязан обеспечить:
1. Наличие Приказа руководителя о противопожарном режиме в образовательном учреждении.
(Приказ издается ежегодно, в нем определяются: места и допустимое количество хранения лаков, красок, растворителей и других легковоспламеняющихся жидкостей; порядок уборки помещений, горючих  отходов и пыли; порядок обесточивания  электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня; порядок проведения временных огневых и других пожароопасных работ; пофамильно ответственные за пожарную безопасность зданий и отдельных помещений — кабинетов, мастерских и т. д.; порядок осмотра и закрытия помещений после окончания работы; состав пожарного расчета из числа добровольной пожарной дружины; действия при обнаружении пожара; порядок и сроки прохождения противопожарного инструктажа; периодичность проведения тренировок по эвакуации, переосвидетельствования огнетушителей, осмотра наружных пожарных лестниц, проверки пожарных кранов и гидрантов, а также назначение ответственных за их проведение. Приказ должен быть доведен до исполнителей под роспись.)
2. Наличие Приказа руководителя о назначении лица, ответственного за обеспечение пожарной безопасности.
(Приказ издается по мере необходимости. Руководитель образовательного учреждения  и  лицо,  назначенное  Приказом,  должны  быть  обучены  по      курсу
«Пожарная безопасность» в специализированном региональном учебном центре.)
3. Наличие Приказа руководителя об утверждении состава добровольной пожарной дружины.
(Приказ издается по мере необходимости на основании протокола профсоюзного собрания или собрания трудового коллектива, где избираются члены ДПД при условии их личного согласия.)
4. Наличие Инструкции по пожарной безопасности. (Инструкция разрабатывается в соответствии с требованиями ППР для каждого  структурного
подразделения — учебных корпусов, общежитий, гаражей,  котельных,  мастерских, пищеблоков и подобного и утверждается руководителем учреждения. В ней отражаются: порядок содержания территории, зданий и помещений, в том числе эвакуационных путей; мероприятия по обеспечению пожарной безопасности при проведении учебно-воспитательного процесса, массовых мероприятий, эксплуатации оборудования, производстве пожароопасных работ; порядок и нормы хранения пожароопасных веществ и материалов, содержания и хранения спецодежды; порядок сбора, хранения и удаления горючих веществ и материалов; предельные показания контрольно-измерительных приборов, отклонения от которых могут вызвать пожар или взрыв; обязанности и действия работников при пожаре, в том числе: правила вызова пожарной охраны, порядок аварийной остановки технологического оборудования, порядок отключения вентиляции и электрооборудования, правила применения средств пожаротушения и установок пожарной автоматики, порядок эвакуации горючих веществ и материальных ценностей; порядок осмотра и приведения в пожаровзрывобезопасное состояние всех помещений учреждения.)
5. Наличие плана действий в случае возникновения пожара.
(Дополнительно к общему плану разрабатывается и утверждается план действий в случае возникновения пожара в ночное время для зданий с круглосуточным пребыванием детей.)
6. Наличие планов эвакуации.
План эвакуации оформляется на каждый этаж здания, утверждается руководителем образовательного учреждения, подписывается лицом, ответственным за пожарную безопасность, и должен содержать схему этажа, на которой зелеными стрелками наносятся пути и направления эвакуации, условными знаками — места расположения первичных средств пожаротушения и средств связи, а также текстовую часть — план действий в случае возникновения пожара и Инструкцию по пожарной безопасности. План вывешивается на видном месте и должен своевременно пересматриваться с учетом изменяющихся условий (Приложение № 11).
7. Наличие Инструкции для дежурного персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре.
(Инструкция должна содержать порядок действий дежурного персонала в случае возникновения пожара в дневное и ночное время для зданий с круглосуточным пребыванием детей.)
8. Наличие плана проведения тренировки по эвакуации людей в случае
возникновения пожара.
(План составляется ежеквартально для проведения тренировок в дневное и, при необходимости, в ночное время.)
9. Наличие справок о результатах проведенных тренировок по эвакуации людей в случае возникновения пожара.
(Справки составляются по результатам каждой проведенной тренировки с указанием даты, времени ее начала, количества эвакуированных  людей, времени, за которое люди покинули здание.)
10. Наличие плана противопожарных мероприятий. (План составляется на календарный год.)
11. Наличие журнала регистрации противопожарного инструктажа. (Противопожарный инструктаж проводится лицом, прошедшим обучение    по
пожарной безопасности в специализированном региональном центре.)
12. Наличие журнала учета первичных средств   пожаротушения.
13. Наличие акта технического обслуживания и проверки внутренних пожарных кранов.
(Акт составляется 1 раз в 6 месяцев — весной и осенью. В проведении указанного мероприятия должен участвовать представитель пожарной части для приборного контроля давления воды в системе внутреннего пожарного водопровода.)
14. Наличие акта проверки пожарного гидранта на водоотдачу. (Акт составляется 1 раз в 6 месяцев — весной и осенью.)
15. Наличие акта обработки деревянных конструкций чердачных помещений огнезащитным составом. (Периодичность обработки зависит от марки приме- няемого огнезащитного состава.)
16. Наличие акта обработки занавеса, штор и сценической коробки актового зала огнезащитным составом. (Периодичность обработки зависит от марки применяемого огнезащитного состава.)
17. Наличие сертификата на химический состав, примененный для огнезащитной обработки.
18. Наличие акта проверки состояния огнезащитной обработки. (Акт составляется 1 раз в 6 месяцев.)
19. Наличие акта испытания  наружных  пожарных металлических лестниц. (Акт составляется 1 раз в 5 лет специализированной организацией,    имеющей
лицензию на выполнение испытаний.)
20. Наличие акта визуального осмотра наружных пожарных лестниц.
(Акт составляется не реже 1 раза в год.)
21. Наличие противопожарного уголка.
(В уголке должны быть представлены плакаты по мерам пожарной безопасности, Инструкция по пожарной безопасности, список добровольной пожарной дружины с их обязанностями при пожаре и т. д.)
22. Наличие и укомплектованность  внутренних  пожарных кранов. (Внутренние  пожарные  краны  должны  быть  укомплектованы  рукавами     с
присоединенными к ним стволами, помещены в настенные шкафы, которые пломбируются. В местах соединения пожарного рукава с краном и со стволом должны быть резиновые уплотнительные прокладки. Пожарный рукав должен  быть соединен с краном и стволом и свернут в двойную скатку. Двойная скатка выполняется складыванием рукава вдвое, чтобы оба конца оказались вместе, и сворачиванием от места перегиба, т. е. от середины. На дверце  шкафа  должен  быть нанесен буквенный индекс с порядковым номером, например ПК-2, а также номер телефона ближайшей пожарной части. При отсутствии застекления на наружной стороне дверцы помещаются знаки пожарной безопасности, информирующие о типах первичных средств пожаротушения, помещенных в шкаф.)
23. Своевременность технического обслуживания и проверки работоспособности внутренних пожарных кранов.
(Внутренние пожарные краны не реже 2 раз в год (весной и осенью) должны подвергаться техническому обслуживанию и проверяться на работоспособность путем пуска воды, для чего выбирают два наиболее уда- ленных, выше всех расположенных пожарных крана, раскатывают пожарные рукава и полностью открывают вентили. После этого пожарные рукава  просушивают и перекатывают на новую складку. Остальные пожарные рукава должны перекатываться на новую складку также не реже 2 раз в год. О результатах технического обслуживания и проверки работоспособности составляется акт.)
24. Наличие указателей пожарных гидрантов.
(У пожарных гидрантов и на стене здания должны быть установлены соответствующие указатели, на которых четко наносятся цифры, указывающие расстояние до водоисточника. Пожарные гидранты должны находиться в исправном состоянии, проверяться не реже
2 раз в год на водоотдачу с составлением акта, а в зимнее время должны быть утеплены и очищены от снега и  льда.)
25. Наличие  огнетушителей  и  своевременность  их проверки и перезарядки.
(Здания и помещения образовательного учреждения должны быть обеспечены огнетушителями в соответствии с нормами и размещаться на высоте не более 1,5 м.)
26. Наличие и техническое обслуживание автоматической пожарной сигнализации и системы оповещения людей о пожаре.
(Автоматическая пожарная сигнализация устанавливается в кабинетах и лаборантских химии, физики, биологии, учебных мастерских, кабинетах обслуживающих видов труда, кабинетах ОБЖ, технических средств обучения, радиоузлах, инвентарных для хранения технических средств и аппаратуры, раздевальных, снарядных при спортивных залах, комнатах инструктора и хранения мелкого спортивного инвентаря, актовых залах, киноаппаратных, обеденных залах, помещениях для групп продленного дня с инвентарной, библиотеках, канцеляриях, учительских, комнатах технического персонала с хозяйственной кладовой, кладовых сухих продуктов, бельевых, гладильных. Автоматическая пожарная сигнализация должна постоянно находиться во включенном состоянии и ежегодно проверяться на работоспособность с составлением акта.)
27. Состояние эвакуационных проходов, выходов, коридоров, тамбуров и лестниц.
(Эвакуационные проходы, выходы, коридоры, тамбуры и лестницы не должны загромождаться каким-либо оборудованием и предметами и не должны иметь декоративной обивки сгораемыми материалами и сгораемых лакокрасочных покрытий. Выходные двери лестничных клеток должны иметь уплотнения в притворах, должны быть оборудованы устройствами самозакрывания. Все эвакуационные выходы должны быть оборудованы легко открывающимися изнутри запорами, не запираться на замки во время пребывания людей внутри здания. В коридорах, вестибюлях, холлах, на лестничных клетках эвакуационных выходов должны быть предписывающие и указательные знаки безопасности.)
28. Состояние чердачных помещений.
(Двери или люки чердачных помещений должны иметь размер не менее 0,6 × 0,8 м и быть постоянно закрыты на замок, обиты железным листом, обеспечивать огнестойкость не менее 0,6 ч. На дверях или люках чердачных помещений должны быть надписи, определяющие место хранения ключей. Слуховые окна чердачных помещений должны быть остеклены и находиться в закрытом состоянии. В чердачных помещениях не должна производиться сушка белья и не должны устраиваться склады. Обработка деревянных конструкций чердачных помещений огнезащитным составом должна производиться не реже 1 раза в 3 года   с
составлением
акта.
Проверка
состояния
огнезащитной
обработки
должна проводиться 1 раз в 6 месяцев с составлением акта.)
29. Состояние подвальных помещений.
(Доступ посторонних лиц в подвальные помещения должен быть ограничен. Приямки у оконных проемов подвальных и цокольных  этажей  зданий (сооружений) должны быть очищены от мусора и других предметов. Не разрешается хранение горючих материалов или негорючих материалов в горючей таре в помещениях подвальных и цокольных этажей, не имеющих окон с приямками для дымоудаления, а также при сообщении общих лестничных клеток зданий с этими этажами. Не разрешается размещать склады для хранения карбида кальция в подвальных помещениях и низких затапливаемых местах. Высота эвакуационных выходов из подвальных помещений должна быть не менее 1,9 м.)
Приложение № 10 Табель пожарного боевого расчета
по  тушению пожара (наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор
(наименование организации)
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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ПОЖАРНОГО БОЕВОГО РАСЧЕТА ПО ТУШЕНИЮ ПОЖАРА
	№ п/п
	Ответственное лицо организации
	Должность по табелю пожарного боевого
	Обязанности при пожаре

	1
	Ответственный за пожарную безопасность
	Командир пожарного боевого расчета
	Сообщает или дублирует сообщения о пожаре  по телефону
: адрес объекта, место пожара; угроза людям, фамилия сообщившего. Задействует систему оповещения людей о пожаре, приступает сам и привлекает других лиц к эвакуации людей из здания в безопасное место согласно плану эвакуации, организует перекличку людей на эвакуационном пункте.
Извещает о пожаре руководителя организации или заменяющего его работника.
В зависимости от обстановки ставит задачи членам пожарного боевого  расчета  на  эвакуацию  людей и (или) тушение  пожара.
Организует встречу пожарных подразделений. Руководит эвакуацией людей и тушением пожара, следит за безопасностью работающих на пожаре, при необходимости отключает электросети

	2
	Сотрудник организации
	Боец № 1
	Работает с огнетушителями и другими средствами пожаротушения. Действует по указанию командира пожарного боевого расчета в зависимости от обстановки

	3
	Сотрудник организации, не занятый
в эвакуации
	Боец № 2
	Прокладывает рукавную линию от внутреннего крана и работает стволом.
Действует по указанию командира пожарного боевого расчета в зависимости от обстановки

	4
	Сотрудник организации, не занятый
в эвакуации и тушении пожара
	Боец № 3
	Встречает
подразделения
пожарной
охраны,
докладывает
об обстановке и кратчайшим путем сопровождает их к месту пожара


Примечание. При угрозе жизни людей все силы и средства должны быть направлены на их эвакуацию.
Разработчик:  

(Должность, Ф. И. О., подпись)
СОГЛАСОВАНО
Заместитель генерального директора
Примечание. При угрозе жизни людей все силы и средства должны быть направлены на их эвакуацию.
Разработчик:  

СОГЛАСОВАНО

(Должность, Ф. И. О., подпись)
Заместитель генерального директора
(наименование организации) (инициалы, фамилия)
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Техника безопасности при тушении пожара
При входе в горящее помещение необходимо использовать дверное полотно для защиты от ожогов при возможном выбросе пламени.
Запрещается применять воду и пенные огнетушители для тушения горящих приборов и оборудования, находящихся под напряжением.
Запрещается применять воду для тушения веществ и  материалов, которые  при взаимодействии с водой могут привести к вскипанию, выбросу, усилению горения, взрыву.
Нельзя бросать использованные и несработавшие огнетушители в очаг пожара, так как это может привести к взрыву корпуса огнетушителя.
При тушении пожара необходимо следить, чтобы огнем не были отрезаны выходы из помещения (здания).
При тушении электроустановок углекислотными огнетушителями не допускать подвода раструба ближе 1 м к электроустановке и   пламени.
По окончании тушения пожара необходимо проветрить помещение от продуктов горения и огнетушащих веществ.
Приложение № 11
План эвакуации
Требования к составлению и оформлению плана  эвакуации людей
при пожаре
Что такое план эвакуации?
Заранее разработанный план (схема), в котором указаны пути эвакуации, эвакуационные и аварийные выходы, установлены правила поведения людей, порядок и последовательность действий в условиях чрезвычайной ситуации (по п. 3.14 ГОСТ Р 12.2.143–2002).
В каких случаях наличие плана эвакуации на объекте обязательно?
Согласно Правилам противопожарного режима в Российской Федерации  ППР в зданиях и сооружениях (кроме жилых домов) при единовременном нахождении на этаже более 10 человек должны быть разработаны и на видных местах вывешены планы (схемы) эвакуации людей  в  случае пожара. На  объектах с массовым пребыванием людей (50 человек и более) в дополнение к схематическому плану эвакуации людей при пожаре должна быть разработана инструкция, определяющая действия персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей, по которой не реже
1 раза в полугодие должны проводиться практические тренировки всех задействованных для эвакуации работников.
Ответственность за нарушение Правил пожарной безопасности, согласно действующему федеральному законодательству, несет руководитель объекта.
Что проверяет инспектор государственного пожарного надзора?
Как правило, инспектор проверяет наличие графической части плана эвакуации, знание сотрудниками своих обязанностей при пожаре и проведение учебных эвакуаций по журналу отработки планов  эвакуации.
Общеобъектовый план  эвакуации
Графическая часть. Вычерчиваются планы зданий, которые не должны загромождаться второстепенными деталями; сплошными зелеными стрелками показывают основные рекомендуемые пути эвакуации; пунктирными стрелками указывают запасные (второстепенные) пути эвакуации. На планах эвакуации
должно быть условными знаками показано размещение огнетушителей, пожарных кранов, телефонов, мест включения систем пожарной автоматики и др.
Текстовая часть. Выполняется в виде таблицы (№ п/п, перечень и порядок действий, исполнитель). Также может оформляться в виде инструкций или па- мяток о действиях при пожаре.
В документе должны быть отражены следующие моменты:
· оповещение о пожаре;
· организация эвакуации;
· проверка, все ли люди покинули помещения;
· проверка срабатывания систем пожарной автоматики, действий в случае несрабатывания систем автоматики;
· тушение пожара;
· эвакуация имущества.
Назначать исполнителей следует исходя из возможностей людей. При отработке плана эвакуации следует проводить хронометраж. Необходимо предусматривать дублирование.
Под таблицей должны быть подписи лиц, составивших план эвакуации, и подписи сотрудников, ознакомленных с ним.
Индивидуальный план  эвакуации
Разновидностью общего плана эвакуации является индивидуальный план эвакуации, разработка которого требуется в гостиницах и общежитиях. Индивидуальный план эвакуации содержит графическую и текстовую  части.
Графическая часть. Графическая часть составляется так же, как для общего плана эвакуации, но пути эвакуации наносят для конкретного номера или комнаты.
Текстовая часть. Текстовая часть индивидуального плана эвакуации содержит перечень действий посетителей в случае пожара и краткую памятку о мерах пожарной безопасности.
Периодичность отработки плана эвакуации
Без практической отработки план эвакуации остается ненужным, формально составленным и незнакомым для сотрудников документом.
Согласно правилам пожарной безопасности в РФ на объектах с массовым пребыванием людей (50 человек и более), практические тренировки по отработке планов эвакуации должны проводиться не реже 1 раза в  полугодие.
Согласно правилам пожарной безопасности для города Москвы (п. 3.6), практическая отработка инструкций и планов эвакуации должна проводиться:
· в зданиях и сооружениях (кроме жилых домов) — не реже 1 раза в полугодие;
· на объектах с массовым пребыванием людей (50 человек и более) — не  реже 1 раза в квартал;
· в школах и детских дошкольных учреждениях — не реже 1 раза в  месяц.
Журнал  отработки плана эвакуации
Проведение учения должно фиксироваться в журнале отработки плана эвакуации. В журнал заносятся: дата проведения учения, вводная информация (например, срабатывание систем пожарной автоматики или обнаружения пожара (признаков пожара) сотрудником), общее время эвакуации, хронометраж отдельных эпизодов эвакуации, а также  выявленные  недостатки  и  положительные примеры действий людей при пожаре. На основе разбора учебной эвакуации принимаются меры по повышению уровня пожарной безопасности здания.
Общие  рекомендации по составлению планов  эвакуации
Планы эвакуации следует составлять, принимая во внимание особенности поведения людей при пожаре, объемно-планировочные  решения  здания (размеры и тип коммуникационных путей и т. п.), надежности путей эвакуации (например, в здании среди нескольких лестничный клеток, некоторые более надежны, так как постоянно эксплуатируются, всегда открыты, имеют противодымную защиту). Необходимо также учитывать мощности сформированных людских потоков, сложившийся режим эксплуатации здания, активные и пассивные системы пожарной безопасности. При составлении плана эвакуации рекомендуется опираться на расчет динамики опасных факторов пожара и параметров движения людей.
Проверка оптимальности плана эвакуации
Существующая
практика
составления
планов
эвакуации
предполагает недостаточно обоснованное нанесение маршрутов движения людей при эвакуации. ГОСТ 12.1.004–91* «Пожарная безопасность. Общие требования» и СНиП 21-
1-97 * [3] требуют организации беспрепятственного движения (движения без образования высоких травмоопасных плотностей) людей при возникновении  ЧС.
Скопления людей с максимальной плотностью (9 чел/м2 и более) возникают в случае недостаточной пропускной способности участков пути. Проверочные расчеты помогают определить такие проблемные места и перераспределить людские потоки по более безопасным путям эвакуации и составить более оптимальные маршруты эвакуации.
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ЗНАКИ ДЛЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ НА ПУТЯХ ЭВАКУАЦИИ

                                                                    Приложение № 12
Положение о добровольных пожарных дружинах (командах)  (наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ
Руководитель предприятия
(наименование организации)

(инициалы, фамилия)
«
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ПОЛОЖЕНИЕ
О ДОБРОВОЛЬНЫХ ПОЖАРНЫХ ДРУЖИНАХ (КОМАНДАХ) ПРЕДПРИЯТИЯ
(примерный вариант)
1. Общие положения
1.1. Добровольные пожарные дружины (далее — ДПД) создаются на предприятии на основании правил пожарной безопасности  в  Российской Федерации.
1.2. ДПД могут быть общеобъектовыми и (или) цеховыми.
1.3. ДПД создаются на предприятии (в подразделении) с числом работающих от 30 человек и более.
1.4. Обязанности по созданию и организации деятельности ДПД на предприятии в целом возлагаются на руководителя предприятия, а по созданию и организации деятельности цеховых ДПД — на руководителей структурных подразделений.
1.5. ДПД создаются в целях обеспечения соблюдения требований действующих на предприятии правил, норм,  инструкций  пожарной  безопасности, приказов и распоряжений руководителя предприятия (структурного подразделения), проведения мероприятий по предупреждению и тушению пожаров.
1.6. Добровольные пожарный команды (далее — ДПК) организуются из членов ДПД при наличии на предприятии мобильной пожарной техники  (пожарные автомобили, пожарные мотопомпы) для обеспечения круглосуточного
дежурства нештатных боевых пожарных расчетов.
1.7. При работе предприятия (подразделения) в несколько смен создаются отделения ДПД (нештатные боевые пожарные расчеты) по числу работающих  смен.
1.8. В своей деятельности ДПД руководствуются законодательными и иными нормативными актами Российской Федерации соответствующих субъектов Российской Федерации, нормативными и иными актами государственной противопожарной службы, ведомственными документами, приказами, распоряжениями и инструкциями по предприятию, регламентирующими пожарную безопасность предприятия, а также настоящим Положением.
1.9. Контроль за деятельностью ДПД осуществляется руководством предприятия (структурного подразделения), членами пожарно-технических комиссий, лицами, ответственными за пожарную безопасность предприятия (подразделений), а также должностными лицами органов (подразделений) Государственной противопожарной службы.
2. Основные задачи ДПД (ДПК)
2.1. Основными задачами ДПД являются организация предупреждения пожаров и их тушение, включающие:
2.1.1. Контроль за соблюдением работающими и другими гражданами установленного на предприятии (на территории, в зданиях и сооружениях) при проведении технологических процессов противопожарного режима.
2.1.2. Разъяснение работающим основных положений общеобъектовой (цеховой) инструкции о мерах пожарной безопасности.
2.1.3. Надзор за исправным состоянием средств противопожарной защиты и готовностью их к действию.
2.1.4. Дежурство в праздничные и выходные дни в противопожарных нарядах по предприятию (цеху).
2.1.5. Участие в проверке фактов пожаров, установлении их причин и последствий, а также в разработке противопожарных мероприятий.
2.1.6. Контроль за проведением временных взрывопожароопасных работ в подразделениях предприятий (сварка, окраска, применение открытого огня и т. п.).
2.1.7. Вызов подразделений пожарной охраны в случае возникновения пожара, принятие необходимых мер по спасанию людей, имущества и ликвидации пожара имеющимися на предприятии (цехе) первичными средствами пожаротушения.
2.2. Основной задачей добровольных пожарных команд (ДПК) является организация тушения пожаров, включающая:
2.2.1. Осуществление круглосуточного дежурства на мобильной пожарной технике.
2.2.3. Проведение технического обслуживания пожарной техники и оборудования, содержание их в постоянной боевой готовности.
2.2.4. Первоочередные боевые действия по тушению пожаров до прибытия подразделений пожарной охраны.
2.2.5. Выполнение боевых действий на пожаре по указанию прибывшего на пожар старшего оперативного должностного лица пожарной охраны (руководителя тушения пожара).
3. Порядок создания и организации работы ДПД
3.1. ДПД организуются на добровольных началах из числа рабочих ИТР и служащих предприятия (подразделения) в возрасте не моложе 17 лет (по  аналогии со ст. 7 Федерального закона «О пожарной безопасности» [5]).
3.2. Все вступающие в ДПД должны подать на имя руководителя предприятия письменное заявление.
Руководитель предприятия обязан организовать проведение предварительного медицинского осмотра подавших заявление на предмет отсутствия у них противопоказаний для работы в пожарной охране (медицинская справка по ф. 286).
3.3. ДПД организуются таким образом, чтобы в каждом подразделении (в каждой работающей смене) с числом работающих от 30 человек и более были отделения дружины.
Зачисление в ДПД и последующие изменения состава дружин (команд) объявляются приказом по предприятию.
3.4. Каждый член ДПД должен быть пригоден к выполнению возложенных на него задач, а также должен иметь необходимые знания и навыки для осуществления обязанностей согласно табелю боевого расчета (приложение 1).
3.5. Члены ДПД допускаются к выполнению возлагаемых на них обязанностей после прохождения первоначального обучения по программе и в порядке, которые приняты территориальными (местными, объектовыми) органами управления (подразделениями) государственной противопожарной службы.
3.6. Последующее обучение членов ДПД осуществляется начальником ДПД (ДПК) предприятия (подразделения) по программе последующей подготовки членов ДПД (приложение 2).
Учебные занятия с членами ДПД проводятся по расписаниям, утвержденным руководителем предприятия (подразделения), в свободное от работы время (не более 4 ч в месяц).
В ходе последующей подготовки члены ДПД должны изучить документы, регламентирующие организацию работы по предупреждению пожаров и их тушению, эксплуатации пожарной техники, а также пожарную опасность обслуживаемых объектов предприятия и правила по охране труда.
3.7. Последующая подготовка членов ДПД должна планироваться таким образом, чтобы все члены дружины (команды) не менее 1 раза в квартал практически отрабатывали действия по тушению условных пожаров на предприятии с использованием имеющихся в их распоряжении пожарной техники  и первичных средств пожаротушения.
При подготовке членов ДПД к работе в задымленных при пожаре помещениях тренировка должна осуществляться с использованием средств защиты органов дыхания (изолирующих противогазов или противогазов на сжатом воздухе).
3.8. Начальники дружин и их заместители (начальники отделений) назначаются, как правило, из числа административно-технического персонала предприятия или его подразделений и подчиняются руководителю предприятия.
3.9. ДПК организуется из членов ДПД и может иметь в своем составе штатных работников. К штатным работникам могут относиться начальник команды, начальник боевого расчета, шофер (моторист).
Штатные работники ДПК обязаны иметь соответствующую квалификацию.
3.10. Начальник ДПК предприятия должен иметь:
· высшее или среднее специальное образование пожарно-технического профиля;
· высшее или среднее специальное образование и стаж работы в пожарной охране на должностях начальствующего состава не менее 5 лет.
4. Обязанности начальника и членов ДПД (ДПК)
4.1. Начальник ДПД (ДПК) обязан:
4.1.1. Осуществлять контроль за соблюдением противопожарного режима на объекте, а также за готовностью к действию первичных средств пожаротушения, систем пожарной автоматики, водоснабжения, имеющихся на предприятии, и не допускать использования этих средств не по прямому назначению.
4.1.2. Вести разъяснительную работу среди рабочих и служащих о мерах пожарной безопасности.
4.1.3. Проводить занятия с личным составом дружин (команд) и проверять боеготовность подразделений ДПД (ДПК).
4.1.4. Руководить тушением пожаров на предприятии до прибытия подразделений Государственной противопожарной службы.
4.1.5. Информировать руководителя предприятия о нарушениях противопожарного режима.
4.2. Начальник отделения ДПД обязан:
4.2.1. Осуществлять контроль за соблюдением противопожарного режима на объекте и готовностью к действию первичных средств пожаротушения.
4.2.2. Перед началом работы проверять присутствие членов отделения ДПД.
4.2.3. Проверить знание членами ДПД своих обязанностей.
4.2.4. По окончании работы проверять противопожарное состояние, принимать меры к устранению выявленных недочетов.
4.2.5. Обеспечить явку на занятия членов ДПД отделения.
4.2.6. В случае возникновения пожара руководить его тушением до прибытия подразделений Государственной противопожарной службы или начальника ДПД (ДПК).
4.3. Начальник боевого расчета ДПК обязан:
4.3.1. Знать порядок управления боевыми действиями на пожаре и применения имеющейся пожарной техники и оборудования, места размещения пожарных водоисточников (водоемов, гидрантов, внутреннего противопожарного водопровода и пр.).
4.3.2. При заступлении на дежурство (на работу) принять имеющуюся пожарную  технику и оборудование,
средства связи и защиты органов дыхания; следить за их исправностью. Докладывать начальнику ДПД или руководителю предприятия о выявленных недостатках.
4.3 3. Проверять знание членами ДПК своих обязанностей согласно табелю обязанностей боевого расчета.
4.3.4. При получении сообщения о пожаре выехать на тушение и действовать согласно табелю боевого расчета.
4.4. Члены дружин (команд) обязаны:
4.4.1. Знать, соблюдать противопожарный режим на предприятии и требовать от других его соблюдения.
4.4.2. Знать свои обязанности по табелю боевого расчета и в случае возникновения пожара принимать активное участие в его тушении.
4.4.3. Следить за готовностью к действию систем противопожарной защиты, пожарной техники и первичных средств пожаротушения, имеющихся на предприятии, и обо всех обнаруженных недостатках докладывать начальнику отделения ДПД (боевого расчета ДПК), а при возможности самому устранять эти
недостатки.
4.4.4. Выполнять возложенные на членов ДПД обязанности, распоряжения начальника дружины (команды), повышать свои пожарно-технические знания и на- выки тушения пожаров, посещать учебные занятия, предусмотренные  расписанием.
5. Стимулирование деятельности ДПД
5.1. Членам ДПД предоставляется преимущественное право при приеме на работу в ГПС или ведомственную пожарную охрану.
5.2. Все расходы по содержанию ДПД осуществляются за счет предприятия.
5.3. Оплата труда членов ДПД за время их участия в ликвидации пожара  или последствий аварии, проведении пожарно-профилактических меропри-  ятий, а также учебной подготовки и дежурств про- изводится из расчета среднемесячного заработка по месту работы.
5.4. Страхование членов ДПД осуществляется за счет предприятия.
За семьей погибшего (умершего) члена ДПД сохраняется право на льготы, которыми он пользовался по месту работы.
6. Исключение из членов ДПД
6.1. Основаниями прекращения членства в ДПД являются:
6.1.1. Систематическое невыполнение или уклонение от выполнения членом ДПД обязанностей, предусмотренных настоящим Положением.
6.1.2. Невыход на дежурство в соответствии с утвержденным графиком дежурств без разрешения соответствующего должностного лица или самовольное оставление дежурства.
6.1.3. Нарушение дисциплины или совершение проступков, несовместимых с пребыванием в дружине (команде).
6.1.4. Собственное желание.
6.1.5. Ликвидация ДПД на предприятии (в  подразделении).
6.1.6. Перевод члена ДПД на работу на другое предприятие (подразделение).
6.1.7. Увольнение члена ДПД с предприятия (подразделения).
6.2. Решение
об
исключении
из
членов
ДПД
принимает  руководитель предприятия (подразделения).
6.3. Исключение из членов ДПД оформляется приказом по предприятию. Руководящие документы:
1. Федеральный закон  «О  добровольной  пожарной охране» № 100-ФЗ от 6 мая 2011 г.
2. Закон Санкт-Петербурга «О добровольной пожарной охране в Санкт-
Петербурге» № 565-108 от 21 сентября 2011 г.
3. Приказ ГУ МЧС России по городу Санкт-Петербургу «О создании и развитии добровольной пожарной охраны в Санкт-Петербурге» № 508 от 30 ноября 2011 г.
СОГЛАСОВАНО Руководитель органа Государственной
противопожарной службы:
(наименование организации) (инициалы, фамилия)
« 
»
201_ г
Приложение № 13
Рекомендуемые  образцы документов
по  техническому  обслуживанию огнетушителей
ЭКСПЛУАТАЦИОННЫЙ ПАСПОРТ НА ОГНЕТУШИТЕЛЬ
1. Номер, присвоенный огнетушителю

2. Дата введения огнетушителя в эксплуатацию

3. Место установки огнетушителя

4. Тип и марка огнетушителя

5. Завод — изготовитель огнетушителя

6. Заводской номер

7. Дата изготовления огнетушителя

8. Марка (концентрация) заряженного ОТВ

Таблица 1
РЕЗУЛЬТАТЫ ТЕХНИЧЕСКОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ ОГНЕТУШИТЕЛЯ
	Дата и вид проведенного технического обслуживания
	Результаты технического обслуживания огнетушителя
	Должность, фамилия, инициалы и подпись ответственного лица

	
	Внешний вид и состояние узлов огнетушит еля
	Полная масса огнетушителя
	Давление (при наличии индикатора давления)* или масса газового баллона**
	Состояние ходовой части   передвижного огнетушителя
	Принятые меры по устранению отмеченных недостатков
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Примечание:
* — Давление в корпусе снаряженного огнетушителя или в газовом баллоне (если он расположен снаружи и оснащен манометром или индикатором давления).
** — Масса баллона со сжиженным газом для вытеснения ОТВ из огнетушителя. Если баллон расположен внутри корпуса огнетушителя, то его масса определяется 1 раз в год (для порошковых огнетушителей — выборочно) и сравнивается со значением, указанным в паспорте огнетушителя.
Таблица 2
ЖУРНАЛ  ТЕХНИЧЕСКОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ ОГНЕТУШИТЕЛЕЙ
	Номер и марка огнету- шителя
	Техническое обслуживание (вид и дата)
	Замечания о тех- ническом состоянии
	Принятые меры
	Должность, фамилия, инициалы и подпись ответственного лица

	
	Проверка узлов огнету- шителя
	Провер- ка каче- ства ОТВ
	Проверка инди- катора давления
	Переза- рядка огнету- шителя
	Испыта- ние узлов огнету- шителя
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 3
ЖУРНАЛ ПРОВЕДЕНИЯ ИСПЫТАНИЙ И ПЕРЕЗАРЯДКИ ОГНЕТУШИТЕЕЛЕЙ
	Номер и    марка огнету- шителя
	Дата проведе- ния    испытания и перезарядки; организация, проводившая тех-  обслуживание
	Результаты осмотра и испытания на проч- ность
	Срок сле- дующего планового испытания
	Дата про- ведения перезаряд- ки огнету- шителя
	Марка (кон- центрация) заряженно- го ОТВ
	Результат осмотра после пере- зарядки
	Дата следующей плановой переза- рядки
	Должность, фамилия, инициалы и подпись ответствен- ного лица

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 14
Зарегистрировано: Отделом ГПН
района УГПН МЧС России
По г.
«_ 
_» 
20 
_г.
Регистрационный № 

Декларация пожарной безопасности (наименование организации) ДЕКЛАРАЦИЯ
ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
Настоящая Декларация составлена в отношении (указываются организационно- правовая форма юридического лица, функциональное назначение, полное и сокра- щенное наименование (в случае, если имеется), в том числе фирменное наименование объектов защиты).
Основной государственный регистрационный номер записи  о государственной регистрации юридического лица:
Идентификационный номер налогоплательщика: 
_ Место нахождения объекта защиты:   



(Указывается адрес фактического

места нахождения объекта защиты)
Почтовый и электронный адреса, телефон, факс юридического лица и объекта защиты: 


I. Оценка пожарного риска, обеспеченного на объекте защиты

II. Оценка возможного ущерба имуществу третьих лиц от пожара
(Заполняется самостоятельно, исходя из собственной оценки возможного ущерба имуществу третьих лиц от пожара, либо приводятся реквизиты документов страхования.)

III. Перечень федеральных законов
о технических регламентах и нормативных документов по пожарной безопасности, выполнение которых обеспечивается
на объекте защиты
(В разделе указывается перечень выполняемых требований федеральных законов о технических регламентах и нормативных документов по пожарной безопасности для конкретного объекта защиты.)
На объекте обеспечено выполнение всех требований федеральных законов, регламентов и нормативных документов по пожарной безопасности, предусмотренных для противопожарной защиты зданий данного класса функциональной пожарной опасности, в том числе:
1. Федеральный закон «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности».
2. СП 1.13130.2009 «Эвакуационные пути и выходы».
3. СП 2.13130.2009 «Обеспечение огнестойкости объектов защиты».
4. СП 3.13130.2009 «Система оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре».
5. СП
4.13130.2009
«Ограничение
распространения  пожара на объектах защиты».
6. СП 5.13130.2009 «Установки пожарной сигнализации и пожаротушения автоматические».
7. СП 6.13130.2009 «Электрооборудование».
8. СП 7.13130.2009 «Отопление, вентиляция и кондиционирование».
9. СП 8.13130.2009 «Источники наружного противопожарного водоснабжения».
10. СП 9.13130.2009 «Огнетушители».
11. СП 10.13130.2009 «Внутренний противопожарный водопровод».
12. СНиП 2. 08.02-89*  «Общественные здания  и  сооружения».
13. СНиП 21-01-97* «Пожарная безопасность зданий и сооружений».
14. ГОСТ 12.1.004-91* «Пожарная безопасность. Общие требования».
15. СНиП 2. 01.02-85* «Противопожарные нормы».
16. СНиП 2. 04.01-85* «Внутренний водопровод и канализация зданий».
17. СНиП 2. 04.02-85* «Водоснабжение. Наружные сети и сооружения».
18. СП 42.13330.2011 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений».
19. СНиП 41-01-2003 «Отопление, вентиляция и кондиционирование».
20. СП 54.13330.2011 «Здания жилые многоквартирные».
21. СП 54.13330.2011 «Общественные здания административного назначения».
22. СП 17.13330.2011 «Кровли».
23. СП 31-110-2003 «Проектирование и монтаж электроустановок жилых и общественных зданий».
24. НПБ 88-2001* «Установки пожаротушения и сигнализации. Нормы и правила проектирования».
25. НПБ 110-03 «Перечень зданий, сооружений, помещений и оборудования, подлежащих защите автоматическими установками пожаротушения и автоматической пожарной сигнализацией».
26. НПБ 104-03 «Проектирование систем оповещения людей о пожаре в зданиях и сооружениях».
27.Правила устройства электроустановок (ПУЭ). Настоящую Декларацию разработал:
(должность, Ф.И.О., подпись)
М. П.
Декларация выполняется на основании Приказа МЧС России №91 от 24 февраля 2009г. «Об утверждении формы и порядка регистрации декларации пожарной безопасности» ( см. Приложение №1 и №2 к приказу №91)
Приложение № 15
По пожарной и взрывопожарной опасности помещения производственного и складского назначения независимо от их функционального назначения, подразделяются на следующие категории. Категории помещений по пожарной и взрывопожарной опасности определяются исходя из вида находящихся в помещениях горючих веществ и материалов, их количества и пожароопасных свойств, а также характеристики проводимых в них технологических процессов (извлечения из СП 12.131.130.2009 ст.5).
Таблица №1 Категории помещений по взрывопожарной и пожарной опасности
	Категория помещения
	Характеристика веществ и материалов.
Находящихся (обращающихся) в помещении

	1
	2

	А
повышенная взрывопожароопасность
	Горючие газы, легковоспламеняющиеся жидкости с температурой вспышки не более 28° С в таком количестве, что могут образовывать
взрывоопасные парогазовоздушные смеси, при воспламенении которых развивается расчетное избыточное давление взрыва в помещении, превышающее 5 кПа.
Вещества и материалы, способные взрываться  и гореть при взаимодействии с водой, кислородом воздуха или друг с другом в таком количестве, что расчетное избыточное давление взрыва в помещении превышает 5  кПа

	Б
взрывопожароопасность
	Горючие
пыли
или
волокна, легковоспламеняющиеся жидкости с температурой вспышки более 28° С, горючие жидкости в таком количестве, что могут образовывать взрывоопасные пылевоздушные или паровоздушные смеси, при воспламенении которых развивается расчетное избыточное давление взрыва в помещении, превышающее 5 кПа


	В1-В4
пожароопасность
	Горючие и трудногорючие жидкости, твердые горючие и трудногорючие вещества и материалы (в том числе пыли и волокна), вещества и материалы, способные при взаимодействии с водой, кислородом воздуха или друг с другом только гореть при условии, что помещения, в которых они имеются в наличии или обращаются, не относятся к категориям А или Б

	Г
Умеренная пожароопасность
	Негорючие вещества и материалы в горячем, раскаленном или расплавленном состоянии, процесс обработки которых сопровождается выделением лучистой теплоты, искр  и пламени; горючие газы, жидкости и твердые вещества, которые сжигаются или утилизируются в качестве топлива

	Д
Пониженная пожароопасность
	Негорючие вещества и материалы в холодном состоянии


Приложение № 17
Здания, сооружения, строения и  пожарные отсеки  по  степени огнестойкости подразделяются на здания, сооружения, строение и пожарные отсеки I, II, III, IV, V степени огнестойкости (извлечение из ФЗ РФ от 22 июля 2008  №123 ФЗ).
               Таблица №21
Соответствие степени огнестойкости и предела огнестойкости строительных  конструкций зданий,
сооружений, строений и  пожарных  отсеков
	Степень огнестойкости зданий, сооружений, строений и пожарных отсеков
	Предел огнестойкости строительных конструкций

	
	Несущие стены, колонны и другие несущие элементы
	Наружные ненесущие стены
	Перекрытия междуэтаж-ные (в том числе чердачные и над подвалами)
	Строительные конструкции бесчердачных покрытий
	Строительные конструкции лестничных клеток

	
	
	
	
	настилы (в том числе с утепли- телем)
	фермы, балки, прогоны
	Внут- ренние стены
	марши и площад- ки  лестниц

	I
	R 120
	E 30
	REI 60
	RE 30
	R 30
	REI 120
	R 60

	II
	R 90
	E 15
	REI 45
	RE 15
	R 15
	REI 90
	R 60

	III
	R 45
	E 15
	REI 45
	RE 15
	R 15
	REI 60
	R 45

	IV
	R 15
	E 15
	REI 15
	RE 15
	R 15
	REI 45
	R 15

	V
	Не    нормирует- ся
	Не    нормирует- ся
	Не нормируеся
	Не    нормирует- ся
	Не норми- руется
	Не норми- руется
	Не норми- руется


Приложение № 16
Классификация зданий, сооружений, строений и пожарных отсеков по функциональной  пожарной опасности
По классу функциональной пожарной опасности в зависимости от их назначения, физического состояния и количества людей  в  зданиях  (сооружениях, помещениях, части здания и т.д.) подразделяется на (Ф1-Ф5), (извлечение из ФЗ РФ от 22 июля №123   AP):
1. Здания (сооружения, строения, пожарные отсеки и части зданий, сооружений, строений - помещения или группы помещений, функционально связанные между собой) по классу функциональной пожарной опасности в зависимости от их назначения, а также от возраста, физического состояния и количества людей, находящихся в здании, сооружении, строении, возможности пребывания их  в  состоянии сна подразделяются на:
1) Ф1 - здания, предназначенные для постоянного проживания и временного  пребывания людей, в  том числе:
a) Ф1.1 - здания детских дошкольных образовательных учреждений, специализированных домов престарелых  и  инвалидов  (неквартирные), больницы, спальные  корпуса  образовательных  учреждений  интернатного  типа и  детских учреждений;
b) Ф1.2 - гостиницы, общежития, спальные корпуса санаториев и домов отдыха общего типа, кемпингов, мотелей и    пансионатов;
c) Ф1.3 - многоквартирные жилые   дома;
d) Ф1.4 - одноквартирные жилые дома, в том числе    блокированные;
2) Ф2 - здания зрелищных и культурно-просветительных учреждений, в  том числе:
a) Ф2.1 - театры, кинотеатры, концертные залы,  клубы,  цирки,  спортивные сооружения с трибунами, библиотеки и другие учреждения с расчетным  числом  посадочных мест  для посетителей в  закрытых помещениях;
b) Ф2.2 - музеи, выставки, танцевальные залы и другие подобные учреждения  в  закрытых помещениях;
c) Ф2.3 - здания учреждений, указанные в подпункте «а» настоящего пункта,  на  открытом воздухе;
d) Ф2.4 -  здания учреждений, указанные в подпункте «б»   настоящего
пункта,  на  открытом воздухе;
3) Ф3 - здания организаций по обслуживанию населения, в том числе:
a) Ф3.1  -  здания организаций торговли;
b) Ф3.2  -  здания  организаций общественного питания;
c) Ф3.3 - вокзалы;
d) Ф3.4  -  поликлиники и амбулатории;
e) Ф3.5 - помещения для посетителей организаций бытового и коммунального обслуживания с нерасчетным числом посадочных мест для посетителей;
f) Ф3.6 - физкультурно-оздоровительные комплексы и спортивно- тренировочные учреждения с помещениями без трибун для зрителей, бытовые помещения, бани;
4) Ф4 - здания научных и образовательных учреждений, научных и проектных организаций, органов управления учреждений, в  том   числе:
a) Ф4.1 - здания общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений дополнительного образования детей,  образовательных  учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования;
b) Ф4.2 - здания образовательных учреждений высшего профессионального образования и дополнительного профессионального образования  (повышения  квалификации) специалистов;
c) Ф4.3 - здания органов управления учреждений, проектно- конструкторских организаций, информационных и редакционно-издательских организаций,  научных организаций, банков,  контор,  офисов;
d) Ф4.4 - здания пожарных  депо;
5) Ф5 - здания производственного или складского назначения, в  том  числе:
a) Ф5.1 - производственные здания, сооружения, строения, производственные  и  лабораторные  помещения, мастерские;
b) Ф5.2 - складские здания, сооружения, строения, стоянки для автомобилей без технического обслуживания и ремонта, книгохранилища, архивы,  складские помещения;
c) Ф5.3  -  здания  сельскохозяйственного назначения.
2. Правила отнесения зданий, сооружений, строений и пожарных отсеков к классам по конструктивной пожарной опасности определяются в нормативных документах  по  пожарной безопасности.
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